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59.Statuta ,  donosi 
 

naplate prihoda i primitaka 
 

 
 

 
 

 
su vlastiti prihodi od zakupa prostora 

kuhinja). 
 

3.000,00 eura 
 

 
 

 

 
 

Red.  
br. 

 
AKTIVNOST 

 
 

 
DOKUMENT 

 
ROK 

1 2 3 4 5 
1. Dostava podataka 

r
 

 Ugovor, 
 

Tijekom godine 

2.    Tijekom godine 
3.  Ravnatelj  2 dana od izrade 

 
4.   Knjiga izlazne 

 
2 dana nakon 

ovjere 
5. Unos podataka u sustav 

 
 

 
Knjiga izlaznih 

knjiga 

Unutar mjeseca 

odnosi 
6. 

prihoda 
 

 
Knjiga ulaznih 

knjiga 

Tjedno 



7. 
(analitika) 

 
 

Izvadak po 
poslovnom 

- 
uplatnice 

Tjedno 

8. 

 

 Izvod otvorenih 
stavaka 

 

9. Upozoravanje i izdavanje 
opomena i opomena pred 

 

 Opomene i 
opomene pred 

 

Tijekom godine 

10. 
 

 
Ravnatelj 

Odluka o prisilnoj 
naplati 

 

Tijekom godine 

11. Ovrha- prisilna naplata 

 

 
 

tupak 
kod javnog 

 

15 dana nakon 

Odluke 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
150,00 eura   

 
 

Red. 
br. 

 
AKTIVNOST 

 
 

 
DOKUMENT 

 
ROK 

1 2 3 4 5 

1. 

podataka o poslovnom 
ili imovinskog stanju 

 
 

Knjigovodstvene 
kartice 

Prije zastare 
 

2. Prikupljanje dokumentacije za 
 

 
 

 

Knjigovodstvena 
kartica ili 

kamata/opomena s 
povratnicom 

Prije zastare 
 

3. Izrada prijedloga za ovrhu  
 

Nacrt prijedloga za 

sudu ili javnom 
 

Najkasnije dva 
dana od 

pokretanja 
postupka 



4. Ovjera i potpis prijedloga za 
ovrhu Ravnatelj 

Prijedlog za ovrhu 
udu ili 

 

Najkasnije dva 
dana od 

pokretanja 
postupka 

5. Dostava prijedloga za ovrhu 

 

 
 

 Najkasnije dva 
dana od izrade 

prijedloga 
6. 

o ovrsi FINI 
 

  
Najkasnije dva 

dana od primitka 

 
 

 
 

 
 

 
Ravnateljica: 

 
 

 


