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Na temelju clanka 118. st. 2.al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13 i 152/14, 7/17, 68/18,
98/19, 64/20 i1 151/22) te ¢lanka 59. Statuta Osnovne $kole Jure Filipovica Barban, Barban 150,
Skolski odbor Osnovne §kole Jure Filipoviéa Barban, na sjednici odrzanoj 5.10.2023., na osnovni
nastavnog plana i programa i $kolskog kurikuluma te prijedloga ravnateljice donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE JURE FILIPOVICA BARBAN
U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

Barban, listopad 2023.
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna skola Jure Filipovi¢a Barban

Adresa Skole:

Barban 150, 52207 Barban

Zupanija:

Istarska

Telefonski broj:

052/567-175, ravnatelj
544-356, pedagog
567-537, tajnik
544-357, raunovoda
567-285, knjiznica

Broj telefaksa:

052/544-357

Internetska posta:

ured@os-barban.skole.hr

Internetska adresa:

http//www.o0s-barban.skole.hr

Sifra $kole:

18-479-001

Maticni broj Skole:

3208338

OlIB:

96034782118

Upis u sudski registar (broj i datum):

040062585, 31. svibnja 1994.

Ravnateljica S§kole:

Marina Calié¢

Broj ucenika: 136
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 63
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 73
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 9
Broj u¢enika u produZzenom boravku: |30
Broj u¢enika putnika: 121
Ukupan broj razrednih odjela: 9
Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli: |9
Broj razrednih odjela u podrucnoj -
skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 5
Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

8.00 — 12.20 (12.30)
8.00 — 14.00 (14.10)

Broj radnika: 40
Broj ucitelja predmetne nastave: 21
Broj uditelja razredne nastave: 4
Broj ucitelja u produZzenom boravku: |2
Broj stru¢nih suradnika: 2
Broj pomo¢nika u nastavi: 2
Broj ostalih radnika: 10
Broj nestrucnih ucitelja: 2
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: -
Broj voditelja ZSV-a: -
Broj racunala u $koli: 26
Broj specijaliziranih ucionica: 1




Broj op¢ih ucionica: 10
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Upisno podrucje nase skole nije se promijenilo u odnosu na proslu skolsku godinu. Upisno podrucje
Osnovne skole Jure Filipovica Barban obuhvaca sljedece: Barban, Baretune, Batele kod Prhati,
Batele kod Zeliski, Barane, Belo¢e, Borini¢e, Camli¢e, Celi¢e, Dmini¢e, Dobrane, Draguzete,
Drakune, Filine, Frkefe, Fumete, GoleSovo, Grandi¢e, Grabre, Gubavicu, Hrboke, IvanoSice,
Juricev Kal, Koromane, Kvarantiju, Kozljane, Maj¢i¢e, Manjadvorce, Mavri¢e, Melnicu, Orihe,
Osipe, Pavlice, Plehute, Prdace, Petehe, Poljake, Prdiripe, Prhate, Prnjane, Punteru, Rajke, Rebice,
Reguli¢e, Rodi¢e, Rojnice, Stanciju Palion, Sankovice, §pade, gpadiée, gugare, TroSte, Vadres,
Vali¢e i Zeliske. Rasprienost naseljenosti $kolskog podrugja je Siroka, velik je broj u¢enika putnika.
Ove 8kolske godine $kolu pohadaju uéenici iz 34 mjesta: Bi¢i¢i, Sajini, Skitata, Glavani,
Manjadvorci, Stancije Palion, Hrelji¢i, Dobrani, Rebi¢i, Hrboki, Puntere, Juricev Kala, Bateli kod
Prhati, Prhati, Spadi, Gubavice, Prnjani, Mavri¢i, Reguli¢i, KoZljani, Grandiéi, Zeliski, GoleSova,
Rojniéi, Valié¢i, Trosti, Orihi,Poljaki, Petehi, Draguzeti, Celi¢i, Frkec¢i, Melnice, Grabri i Barbana.

Broj uc¢enika putnika u $kolskoj 2023./2024. godini iznosi 121 odnosno 89 %.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Skolska zgrada na novoj lokaciji zapocela je s radom 2006. godine. Uéenicima je za uéenje, igru i
sport na raspolaganju dvije tisué¢e ¢etvornih metara u prizemlju i na katu. U prizemlju su smjestene
Cetiri ucionice, kabinet razredne nastave, zbornica, 2 ureda, kuhinja s blagovaonicom, ve¢i hol,
sanitarni ¢vorovi za ucenike, sanitarni ¢vorovi za ucitelje, sanitarni ¢vor za invalide, kabinet tjelesne
i zdravstvene kulture, garderobe ucenika s tuSevima, garderobe i sanitarni ¢vor osoblja kuhinje,
prostorija kuénog majstora i spremacica, kotlovnica s bo¢ne strane zgrade. 1z prizemlja stepeniste se
spusta do podruma u kojem se nalazi spremiste, radionica kuénog majstora i arhiva Skole (posebno
ureden prostor).

Na katu se nalazi Sest ucionica od Cega je jedna specijalizirana-informati¢ka ucionica, kabinet
likovne 1 tehnicke kulture, kabinet kemije 1 biologije (koji je trenutno preureden u prostoriju za
izolaciju ucenika), dva ureda, hol, Skolska knjiznica i Citaonica, sanitarni ¢vorovi za ucenike i
sanitarni ¢vor za invalide. Prizemlje 1 kat povezani su unutra$njim stepeniStem. Iz prizemlja zgrade
holom put vodi do dvorane za tjelesnu i zdravstvenu kulturu, koja se sastoji od jednodijelne dvorane
i male dvorane koja je ujedno i spremiste za sprave. Skola ima dobro opremljenu kuhinju gdje se
pripremaju topli obroci za uéenike uklju¢ujuéi i produzeni boravak. Skolska kuhinja je opremljena
suvremenom opremom i zadovolja potrebe za pruzanje usluga ucenicima. Blagovaonica se nalazi
zajedno u prostoru s kuhinjom 1 moze primiti samo dio ucenika tako da drugi dio ucenika objeduje
u Skolskom holu. ProduZeni boravak organiziran je u dvije mjeSovite odgojne skupine (kombinacija
1. i 2.razreda te kombinacija 3. i 4. razreda) i provodi se u u¢ionicama 1. i 2. razreda.



NAZIV e o - - ;
PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
klasi¢na ucionica
&abinet knjiznica, | Velitina | Velitina Opcta Didaktitka
d ) ’ Broj 2 Broj 2 : :
vorana) um um opremljenost opremljenost
RAZREDN
NA 1 16 3 2
NASTAVA
1. razred 1 58 3 2
2. razred 1 58 3 2
3.razred 1 58 3 2
4.razred 1 58 3 2
PREDMETNA
NASTAVA
Ucionica povijesti
igeografije 1 >4 3 3
Ucionica hrvatskog
jezika i glazbene 1 55 3 2
kulture
Ucionica engleskog
jezika, likovne i
tehnicke kulture 1 56 L e 3 2
Ucionica matematike
i vjeronauka 1 54 3 2
Ucionica kemije,
biologije, fizike, 1 54 1 16 3
prirode, 2
talijanskog jezika
Informatika 1 35 3 2
OSTALO
Dvorana za TZK: 3
1 415 3
jednodijelna ol
mala dvorana 1 64 3 3
KnjiZnica 1 58 3 2
Zbornica 1 20 3 1
Uredi 4 60 3 2
Ulazni hol, hodnici i i
stubista 1024
Podrumska prostorija s
arhivom 1 200

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-

100%..3




1.3. Skolski okoli§

Naziv povrsine Veli¢ina u Ocjena
m* stanja
1. Sportsko igraliste 1250 4
2. Zelene povrsine 6500 3
UKUPNO 7750

Skola je smjestena na Ravnici u Barbanu, izdvojena od samog sredista Barbana uz prometnicu
Barban - Vodnjan. Preko puta skole nalazi se Sumica, dok je ispred Skolske zgrade postavljena
eljezna ograda. Skola je okruzena zelenilom. Zasadeno je bilje poput lavande, ruZmarina,
oleandra, stabla masline te borovi. Od sredista Barbana put prema Skoli ima nogostup. U blizini
Skole nalazi se igraliSte koje je asfaltirano i u vlasniStvu je Opéine Barban, a $koli je dano na
koristenje. Poc¢etkom ove Skolske godine $kolsko je igraliste ogradeno i postavljeni su kosevi. U
blizini Skole nalazi se i1 parkiraliste. Okoli§ oko Skole Ciste 1 ureduju ucenici kroz cijelu godinu, a
posebno na$ domar i spremacice. Uz igraliSte uenicima je na raspolaganju i dvoriste sa straznje
strane zgrade. Prosle je §kolske godine Skola zapoéela uredivati uéionicu u masliniku te se
finalizacija o¢ekuje do kraja ove Skolske godine.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

CD player

Zvuénik

Pianino

Sintisajzer

N| ] o]0

Video-i fotooprema:

TV-prijemnik

LCD projector

12

Fotoaparat

Informaticka oprema:

Racunalo

Prijenosno racunalo

Mikro racunalo

Scaner

Printer

Roboti

N Blwlw|o

Ostala oprema:

DVD player

Mikroskop

Razglas

Fotokopirni aparat

Pametnica

Telurij

Interaktivni panel

N0 I




1.4.1. KnjiZni fond Skole

KNJZNI FOND STANJE (BROJ
NASLOVA)
Lektirni naslovi (1.-4. razred) 1059
Lektirni naslovi (5.-8. razred) 1218
Strucna literatura za ucitelje 1180
Ostalo 875
UKUPNO 4332

Knjizni fond Skole obogatit ¢emo naslovima uz financijsku pomo¢ osnivaca 1 osiguranim
financijskim sredstvima Ministarstva znanosti i obrazovanje te mogucénostima skole.
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

2.1. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. broil  Imei , Zvani Stupanj stru¢ne Me_nton—(
ed. broj| Imei prezime vanje spreme savjetni
1. | Melita Gripari¢ magistra primarnog VSS i
obrazovanja
2. Smiljana Vale magist_ra pri_marnog VSS -
obrazovanja, univ.spec.oec.
3. Nenad Radola nastavnik razredne nastave VSS -
4 Gordana Kozljan- magistra primarnog VSS
' Grgorini¢ obrazovanja
5 Marina \_/_iéié magistra primz_zlrnog VSS i
Zaharija obrazovanja
6. Katarina Kvaranta apsolventica na_l_uéitelj skom 5SS -
studiju
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Red. Ime i prezime Zvanje Stupanj Predmet(i) Mentor-
broj strucne koji(e) predaje savjetnik
spreme
1. Maja Gripari¢ profesor VSS Hrvatski jezik u -
hrvatskog jezika i 5,6.i7.a
knjizevnosti i razredu
talijanskog jezika
1 knjizevnosti
2. Lorena Kancijani¢ | magistra VSS Engleski jezik u -
Zidari¢ edukacije 1.,3,4.,6., 7.4,
hrvatskog jezika i 7.bi 8. razredu
knjiZevnosti 1
engleskog jezika
1 knjizevnosti
3. Manuela Debeljuh | profesor VSS Talijanski jezik -
Grubissa talijanskog jezika uz2,3.,4.,5,6.,
1 knjizevnosti 7.a/7.b, 18.
razredu
4, Eva Buli¢ profesor likovne | VSS Likovna kultura -
kulture ub.,6.,i 7a
razredu
5. Sanja Knezovi¢- profesor glazbene | VSS Glazbena -
Tomisi¢ kulture kulturuu 1., 4.,

11




5,6.,7.a,7bi

8. razredu
6. Karolina Dorki¢ profesor kemije i | VSS Kemijau 7.a,
Antolovié biologije 7.b 1 8. razredu
Biologijau 7.b i
8. razredu
7. Nenad Mihel¢ié¢ dipomirani VSS Prirodau 5.1 6.
inzenjer a razredu
Sumarstva i Biologijau 7.a
master of science razredu
8. Lea Damijani¢ magistra VSS Matematika 5.-
Zufi¢ edukacije 8. razreda
matematike i
informatike
9. Slobodanka Prica profesor fizikei | VSS Fizikau7.ai8.
politehnike razredu
10. Mateo Percan stru¢ni VSS Fizikau 7.b
prvostupnik razredu
inzinjer
politehnike
11. Nina Mihali¢- profesor fizicke | VSS Tjelesnai
Stanici¢ culture zdravstvena
kulturu 4.- 8.
razred
12. Aranka Prajz kemijski tehnicar | SSS Vjeronauk 1.- 8.
s kanonskim razred
mandatom
14. Visnja Levak profesor likovne | VSS Likovna kultura
kulture ul,7.bi8.
razredu
15. Romina Gasparic¢ magistra VSS Engleski jezik u
engleskog i 2.15. razredu
Spanjolskog
jezika
16. | Svjetlana Miloti¢ profesor povijesti | VSS Povijest u 5.-8.
i hrvatskog jezika razred
1 knjizevnosti
17. Marina Koli¢ profesor VSS Informatika u 2.,
pedagogije i 6. (aib grupa),
informatike 7.b razredu
18. Mladen Radolovi¢ | diplomirani VSS Informatika u 1.,
inzenjer 3.,4.,5 (aib
elektrotehnike grupa), 7. ai 8.
razredu
19. Danijela Grgorini¢ | profesor VSS Hrvatski jezik u

hrvatskog jezika i
knjiZevnosti 1
talijanskog jezika
1 knjizevnosti,
diplomirana
bibliotekarica

7.b i 8. razredu
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20. Dario Veki¢ diplomirani VSS Tehnicka kulturu -
inzenjer 5.- 8. razred
brodogradnje

21. Dejan Tibinac profesor VSS Geografijau 5., -
geografije i 6. 1 8. razredu
ruskog jezika

22, Denis Nemes dipl.ucitelj s VSS Geografijau 7.a -
pojacanim i 7.b razredu
programom iz
nast.pr.geografije

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Stupanj Mentor-
Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto savjetnik
spreme

Red.
broj

1. | Marina Calié profesor VSS ravnateljica -
pedagogije

2. Petra Bankovi¢ | magistra VSS pedagog -
Spanjolskog jezika
i knjizevnosti i

pedagogije

3. Danijela profesor VSS knjiznicar -
Grgorinié hrvatskog jezika i
knjizevnosti i
talijanskog jezika
i knjizevnosti
diplomirana
bibliotekarica

2.1.4. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnici

Red. | Ime i prezime - Radno Pripravnicki | Ime i prezime
. . . Zvanje - = -

broj | pripravnika mjesto staZ otpoeo | mentora
magistra
Spanjolskog

1. Petra Bankovi¢ jezikai pedagoginja | 10.2.2022. Zlatica Drzaljevi¢
knjizevnosti 1
pedagogije
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2.1.5. Podaci o ostalim radnicima $kole

Red. | Ime i prezime Zvanje Stupanj Radno mjesto

broj stru. Spreme

1. Rosana Milevoj- diplomirani ekonomist | VSS tajnik
Bembi¢

2. Rozana Zulijan diplomirani ekonomist | VSS racunovoda

3. Elvis Sari¢ stojarski tehnicar SSS domar/loza¢

4. Nadija Jel¢i¢ frizer SSS spremacica

5. Nevija Kozljan prodavac SSS spremacica

6. Branka Bartoli¢ odjevni tehnicar SSS spremacica

7. Esmira Salihovi¢ | kuharica SSS kuharica

8. Vjekoslav Prajz kuhar SSS kuhar

9. Nikolina Kal¢i¢ kuharica SSS kuharica

(zamjena)

2.1.6. Pomo¢nici u nastavi

Red' Ime i prezime Zvanje el Radno mjesto

broj stru. spreme

1. Anamarija Radola Komercijalist SSS pomoc¢nik u nastavi
2. Anica Dosen mzenjer VSSs pomo¢nik u nastavi

poljoprivrede

2.2. Tjedna i godi$nja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika

Zaduzenja su u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
Pravilnikom o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli. U $koli radi
ukupno 28 ucitelja i 2 stru¢na suradnika. Puno radno vrijeme u OS Jure Filipovi¢a Barban ostvaruje
obavlja poslove u okviru pola radnog vremena, a drugu polovicu u nastavi Hrvatskog jezika.
Nastava je stru¢no zastupljena, osim nastave Fizike u 7.b razredu i uciteljica iz produzenog
boravka.
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2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

2

Cl. 13.Poslovi izZ(1.42. i| C1.38 Cl. |Posloviiz[Cl42.i| C1L38 | Radu
St. 7. | ustroja p6. KU| KU 13. ustroja [56. KU | KU [ produZen. UKUPNO UKUPNO
Red.[ Ime | prezime Redovna| Rad |Prav. | rada | (8¢l | st.1 |Dopunska |Dodatna St. 7. rada (€L Boravku Ostali
. et 1 Razred % INA % NEPOSR. = —
Broj|  ucitelja nastava | razr. Skole | 8.a nastava |nastava Prav. | Skole 8.a RAD poslovi | Tjedno | Godisnje
prav.) prav.)
¢L.6.Pra. ¢L.6.Pra.
1 | Smiljana 1. 14 2 2 1 1 1 NE 21 19 40 1776
Vale
o | Nenad 2. 16 2 1 1 1 NE 21 19 40 1776
Radola
Gordana
3 KoZljan 3. 16 2 1 1 1 NE 21 19 40 1776
Grgorini¢
4 | Melita 4. 13 2 2 1 1 1 NE 20 20 40 1776
Griparié¢
Marina
5 Vicié¢ PB 25 DA 25 15 40 1792
Zaharija
g |Katarina PB 25 DA 25 15 40 1192
Kvaranta
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2.2.2. Tjednai godiSnja zaduZenja ufitelja predmetne nastave
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Redov.
Pred. nast UKUPNO
Ime i prezime | Predmet koji | o |ur. 1.| Predaje u razredima " | 1zb. | Rad |CL. 13[ CL7. [CL 42.| CL. . sl s Cl. 13.| Posl. 1z | Poslovi |CL. 42 i| CI. | Ukupno | Ost.
uditelja predaje 12.3.,] 5. |6.|7al7bl 8. nast. | razr. | st. 7.| stav.2 | i56. | 38. | Ukupno P. 1 st. 7. | ustroja | iz €1.7. |56. KU| 38. [ NOOR |posl.| Tj. [ God.
4, Prav| Prav. | KU |KU Prav.| rada | Prav. |(&.8.a|KU
(¢l 8.4 Skole Prav.)
Prav.) (¢l 6.
Prav.)
: _ .
Danijela | Hrvatski al 4| 8 8 | 2|11 12 | 8 | 20| sss
Grgorinié¢ jezik
5 _ .
Maja Hrvatski ) 5 5 5 [5]4 14 2 16 |2 |22 11 | 18 | 40| 1776
Griparié¢ jezik
3 | Lorena .
Kancijani¢ | TNk g | g 3(3|3| 3| 18 2 20 2 |1 23 | 17 | 40| 1776
L jezik
Zidari¢
n . :
Romina Engleski 2 | 3 5 5 1 6 4 | 10| 444
Gasparié¢ jezik
5 | Manuela . .
Debeljuh Talijanski 6 | 2 |2]|2]2 - | 14 14 1 15 | 12 | 27 [11988
: jezik
Grubissa
6 | Lea
Damijani¢ | Matematika 4 |4alala| a]| 20 20 2 22 | 18 | 40| 1776
Zufié
7 | Karolina Priroda
Dorkié Kemija 6|4 10 10 2 12 8 | 20| ss8
Antolovi¢ Biologija
8 | Nenad Priroda
Mibalgic Bilogija 15|22 55 55 1 65 |45 |11 492,80
9 | Slobodanka | 2|2 4 4 4 | 3| 73108
Prica
10 | Mateo Fizika 2 2 2 2 | 4| 1816
Percan
11| Svjetlana Povijest | 7.b 2 |2)2]2] 2] 10 2 1 13 1 1 15 9 | 24|10656
Miloti¢
12| Dejan Geografija 15 | 2 2 | 55 5,5 1 65 | 45| 11| 4884
Tibinac
13 _
Denis Geografija 2|2 4 4 1 5 3 | 8] 3552
NemeS$
14 | Sanja
Knezovié- Glazbena |5 | 5 | 4 |11 ]1] 1] 7 2 2 11 1 12 | 9 | 219324
s o kultura
TomiSié
15 Tehnitka
Dario Vekié O R 5 1 1 7 1 8 7 | 15| 675
kultura
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16

Likovna

Eva Bulié¢ Kultura 1|1 3 4 4 4 8 | 355,2
17 | Visnja Likovna
Levak kultura 3 3 4 3 ! 315
18 | Nina Tjelesnaii
Mihali¢- zdravstvena 2 2 12 13 15 9 24 1 1065,6
Stani¢ié¢ kultura
19
Aranka Vjeronauk 2 |2 18 20 24 | 16 | 40| 1792
Prajz
20 4
Mladen” Informatika al 4 10 14 15 10 | 25| 1110
Radolovi¢ b
21 4
Marina Informatika a 4 | 4 11 12 | 8 |20] 88
Koli¢ /
b
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2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red Ime i Radno Rad sa Broj | Broj sati
br oj. prezime Zvanje Radno mjesto vrijeme strankama | sati | godiSnjeg
Radnika (od — do) (od —do) |tjedno|zaduZenja
7:00-15:00
10:30-12:00
. profesor y Zadnja
1. |Marina Cali¢ | pedagogije ravnateljica srijeda u 16:00-17:30 40 1776
mjesecu:
12:00-20:00
magistra 8:00-14:00 9:00-10:00
Petra gp?nj.OISk.Og . ..
2. Bankovié jezika i pedagoginja | Zadnji utorak 40 1808
knjizevnosti i U mjesecu: 15:00-17:30
pedagogije 13:00-19:00
Ponedjeljak | Ponedjeljak
hﬁ:gii%r 8:00-14:00  |8:00-14:00
iazika ig Utorak Utorak
1€ Ny 11:00-14:00 |12:00-14:00
3 Danijela k{[lgllllzzzgﬁgtl 1 knjiznic¢arka Srijeda Srijeda 20 888
" | Grgorinic | IS0 | K 11:30-14:00 | zatvoreno
kn'JiieVnosti Cetvrtak Cetvrtak
difa Iomirana, 8:00-12:30  |8:00-10:00
bibliotekarica Petak Petak
8:00-11:30 |8:00-10:30
2.2.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
. . Radno A
Red. Ime i prezime . . Broj sati  [Broj sati godiSnjeg
broj Radnika RELTD D vrijeme tjedno ZaduZenja
(od — do)
1. Rosana Milevoj- Tajnica 7:00-15:00 40 1776
Bembic
2. Rozana Zulijan Racunovotkinja 7:00-15:00 40 1776
.. Y L 7:00-15:00
3. Nadija Jelc¢i¢ Spremacica 12:00-20-00 40 1776
., . 7:00-15:00
4. Branka Bartoli¢ Spremacica 12:00-20:00 40 1776
. i .. 7:00-15:00
5. Nevija Kozljan Spremacica 12:00-20-00 40 1776
6. Esmira Salihovi¢ Kuharica 6:00-14:00 40 1816
7. Vjekoslav Prajz Kuhar 8:00-12:00 40 1824
8 Nikolina Kalci¢ Kuharica 8:00-12:00 40 1840
(zamjena)
9. Elvis Sari¢ Domar/lozac 7:00-15:00 40 1776
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

U skolskoj godini 2023./2024. svi odgojno-obrazovni programi realizirat ¢e se u petodnevnom
radnom tjednu izvodeci sve oblike nastavnoga i izvannastavnoga rada u jednoj smjeni. Nastava
zapocinje u 8.00 sati, a nastavni sat traje 45 minuta. Svaki razredni odjel slusa predmete u mati¢noj
ucionici koju ucenici tijekom dana mijenjaju za potrebe nastave Informatike, Kemije i Glazbene
culture. Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odrzava se u sportskoj dvorani, a ponekad na
vanjskom igralisStu.

U skoli se u drugoj smjeni odvija rad Dislociranih odjela Glazbene Skole Ivana Matetica Ronjgova
Pula koji trenutno pohada 34 ucenika.

Broj ucenika Pocetak Zavrsetak
Razred s . .

obuhvaéen jutarnjom smjenom rada Rada

1. 15 8:00 12:20

2. 16 8:00 12:20

3. 15 8:00 12:20

4. 17 8:00 12:20

5. 17 8:00 14:00

6. 19 8:00 14:00
7.2 11 8:00 14:00
7.b 10 8:00 14:00
8. 16 8:00 14:00

UKUPNO 136

U danima kada ucenici nizih razreda imaju vjeronauk 5./6.sat nastava im zavr$ava u 12:30, a viSim
razredima 7./8. sat zavr$ava u 14:10.

Svakodnevno je osigurano dezurstvo ucitelja na ulazu, tijekom malih odmora i velikog odmora,

satova (5. i 7.) za ucenike koji nisu ukljuceni u odgojno-obrazovne aktivnosti te pracenja ucenika na
autobus od 7,45 do 14,10 sati.

3.1.1. Produzeni boravak

Nakon redovite prijepodnevne nastave u naSoj Skoli organiziran je produzeni boravak koji je
namijenjen ucenicima nizih razreda osnovne $kole. Produzeni boravak pohada ukupno 29 ucenika
od 5. rujna 2023. godine. ProduZeni boravak organiziran je u dvije mjeSovite odgojne skupine
(kombinacija 1. i 2.razreda te kombinacija 3. i 4. razreda). ProduZeni boravak organizira se od 12,00
do 17,00 sati tijekom nastavnih dana.

Program rada u produzenom boravku realizira se ve¢im djelom u ucionicama 1. i 3. razreda, a i u
ostalim prostorima $kole, ukljucujuéi sportsku dvoranu, unutarnju terasu i igraliste.

Za potrebe pravilne i zdrave prehrane ucenicima u produzenom boravku osiguran je kuhani topli
obrok. Prostor u kojem ucenici provode veci dio dana opremljen je audio-vizualnom opremom
(projektor, interaktivni zaslon, laptop) te didaktickim sredstvima i pomagalima.

Za raznovrsne ucenicke aktivnosti ucenicima je osiguran dodatni materijal (drustvene igre, lopte, 6
komada tatami strunjaca, papir, bojice, Skare i ljepila, platno, zica, drvo te ostali prirodni materijali).
Ucitelji sami kreiraju dnevne i tjedne aktivnosti, a u skladu sa skolskim kurikulumom i dogovorom
s razrednim uciteljicama, Skolskom pedagoginjom i voditeljicom Ucenicke zadruge. Odlukom
Op¢ine Barban, ista u troSkovima produzenog boravka sudjeluje sa 70 postotnim udjelom dok
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ostalih 30 posto otpada na roditelje.

3.1.2. Prehrana ucenika u $koli

Ukupno se u Skolskoj kuhinji hrani 134 ucenika. Obroci su svakodnevno kuhani. Veliki odmor za
nize razrede traje od 9:35. do 9:55, a za vise od 10:25 do 10:45 sati.
Primjer skolskog jelovnika:

JELOVNIK: SKOLSKA MARENDA
OD 25.9. DO 29.9.2023.

PONEDJELJAK 25.9.

Tjestenina s mljevenim mesom, salata i sok

UTORAK 26.9.

Manestra od povréa s hrenovkom, kola¢ i sok
SRIJEDA 27.9.

RiZa u umaku od svinjskog karea, salata i sok

CETVRTAK 28.9.
Pohani osli¢, blitva s krumpirom, vocka i sok
PETAK 29.9.

Carsko povrée, piletina i sok

opli obrok priprema se i u¢enicima u produzenom boravku. Primjer jelovnika u produzenom boravku:

- o
JELOVNIK: PRODUZENI BORAVAK
PONEDJELJAK 25.9.

Manestra s hrenovkom, kolac i sok
UTORAK 26.9.

Varivo od mesa, kola¢, vocka i sok
SRIJEDA 27.9.

Tuna odrezak, blitva cikla salata i sok
CETVRTAK 28.9.
Njoki s gulasom, vocka i sok
PETAK 29.9.
Rizot s tikvicama i kozicama i sok

Ministarstvo znanosti i obrazovanja i ove je skolske godine donijelo Odluku o kriterijima i nacinu
financiranja, odnosno sufinanciranja troskova prehrane za ucenike osnovnih Skola za Skolsku
godinu 2023./2024. (NN 87/23) u istom iznosu kao i lanjske godine (1,33 eura po u¢eniku dnevno).
Skolski je odbor donio Odluku o sufinanciranju §kolske marende od strane roditelja u iznosu od
0,50 eura po uceniku i danu te se na taj nacin priprema svaki dan kuhani , kvalietan obrok za sve
ucenike.
| ove $kolske godine $kola je ukljuena u projekt Skolske sheme. Republika Hrvatska nastavlja
provedbu Skolske sheme odnosno dodjelu besplatnih obroka voca, povréa, mlijeka 1 mlije¢nih
proizvoda te edukativne aktivnosti za djecu u osnovnim 1 srednjim Skolama s ciljem:
e povecanja unosa svjezeg voca i povréa te mlijeka i mlije¢nih proizvoda te smanjenja unosa
hrane s visokim sadrzajem masti, Secera i soli u svakodnevnoj prehrani u¢enika,
e podizanja razine znanja o vaznosti zdrave prehrane i nutritivnim vrijednostima svjezeg voca
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1 povréa te mlijeka i mlije¢nih proizvoda i
e edukacije ucenika u cilju smanjenja otpada od hrane.
Svi ucenici jednom tjedno dobivaju besplatnu porciju voca i 2 dl mlijeka ili mlije¢ni jogurt.

3.1.3. Radno vrijeme knjiZnice

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
9:00-14:00 11:00-14:00 ZATVORENO 12:00-14:00 9:00-11:30
3.1.4. Plan dezurstva u $kolskoj godini 2023./2024.
PONEDKJELJA UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Gordana EA:Q;?IIJ?]
Dolazak autobusa - Kozljan - Melita J
. . Nenad Radola Smiljana Vale L . Grubissa
07:45 - 07:55 Deian Tibinac Nenad Mihelgié Grgorini¢ Gripari¢ Lorena
GLAVNI ULAZ ) enad VIMEICIC 1 1 ea Damijani¢ | Mateo Percan -
Sy Kancijani¢
Zufi¢ L
Zidari¢
Gordana Melita Manuela
L Nenad Radola Smiljana Vale KoZljan - . Debeljuh
Veliki odmor - RN ) o e, e ., Gripari¢ ;
: . Nina Mihalié¢ Danijela Grgorini¢ Grubissa
09:35 - 09:55 s - . o, Petra
Stani¢ic¢ Grgorinié Nina Mihali¢ ., Mladen
i s Bankovi¢ .
Stanic¢ié Radolovié¢
Veliki odmor - PN -
PRIZ. Dejan Tibinac Marina Koli¢ Dejan Tibinac Eva Buli¢ Denis Neme$
10:25 - 10:45
Veliki odmor - PN - . .
KAT Aranka Prajz If/}’.ftt'i“,”a Dario Vekié ﬁ'r‘i’f:da”ka i}’lett'?,”a
10:25 - 10:45 Hote rote
4. odmor / slobodan sat
10:45 - 11:30 / / / / /
Lorena
Gordana . Kancijani¢
ii?f&%é_%’bman sat Nenad Radola Smiljana Vale Kozljan - E}Arei“;?ic’ Zidari¢
' ' Grgorini¢ P /Karolina Dorkié
Antolovi¢
DO ODLASKA Gordana I'Zorer?‘f" 3
AUTOBUSA . o Melita ancyanic
Nenad Radola Smiljana Vale Kozljan - o Zidari¢
Razredna nastava - Gripari¢ . .,
. . Grgorinié /Karolina Dorki¢
12:20 - 12:30 iy
Antolovi¢
6. odmor / slobodan sat
12:25-13:10 / / / / /
i, Lea Damijanié¢ . .,
7. odmor / slobodan sat o Danijela | Pera o fié/Nina Sanja Knezovic-
. ) Maja Griparié Grgorini¢/Romin | Bankovi¢/Dario o1, Tomisi¢/ Mladen
13:15 - 14:00 . ., Mihali¢ .,
a GaSpari¢ Vekic¢ e Radolovié¢
Stani¢i¢
DO ODLASKA Danijela Petra Lea ],)amlj anie Sanja Knezovi¢-
AUTOBUSA . . . . ., . Zufi¢/Nina v
Maja Griparié Grgorini¢/Romin | Bankovi¢/Dario o Tomisi¢/ Mladen
Predmetna nastava Gatparic Vekic Mihali¢ Radolovid
14:00 - 14:15 a Masparie e Stanigic acotovie
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Napomena:
* Na veliki odmor ucenike nizih/visih razreda prati ucitelj koji je s njima prethodno imao sat
« Ucitelji za vrijeme malih odmora dezuraju svatko sa svojim razrednim odjelom

Zadacée dezurnih uditelja su:
e nadzor nad provodenjem cjelokupnih mjera sigurnosti
pojacan nadzor na osjetljivim mjestima u skoli

izdavanje uputa ucenicima u svezi postivanja Kuénog reda
pisanje izvjeséa o dogadajima koji su se zbili u vrijeme dezurstva
koordinacija sa stru¢nom sluzbom 1 izvjes¢ivanje o poduzetim mjerama.

07:45 sati - dezurni ucitelj dolazi u $kolu

09:35-09:55 / 10:25-10:45 sati - dezurni ucitelji aktivno dezuraju na oba velika odmora, u
holu, hodnicima i nadzor nad provodenjem cjelokupnih mjera sigurnosti
12:20-12:30 / 14:00-14:15 sati - dezurni ucitelji ispracaju ucenike putnike iz $kole, nadziru
ulazak u Skolski autobus, daju signal vozacu za odlazak autobusa kad su svi putnici u
autobusu, potpisuju knjigu dezurstva ucitelja i tek tada odlaze kuci.

Tijekom Skolske godine planiraju se najmanje tri roditeljska sastanka, a po potrebi i vise.
Roditeljski sastanci odrzavat ¢e se uzivo.
Tijekom Skolske godine roditelji ¢e obavljati tjedne individualne informativne razgovore. Termini

razgovora s razrednikom prikazani su u tablici.

3.1.5. Raspored individualnih informativnih razgovora razrednika

Razred | Razrednik Ujutro Vrijeme Poslijepodne (Dan) Vrijeme
(Dan)

- . 10:45- Zadnji ponedjeljak u 17:00-

1. Smiljana Vale Ponedjeljak 1130 mjesecu 18:00
, 10:00- . . 18:00-

2. Nenad Radola Cetvrtak 10-45 Zadnji petak u mjesec 19:00
3 Gordapq ’I<OZIJ an- Srijeda 8:50-9:35 ZE_ldn_]l Cetvrtak u 17500-

Grgorini¢ mjesecu 18:00

. o « 10:45- Prvi ponedjeljak u 17:30-

4. Melita Gripari¢ Cetvrtak 11:30 mijesecu 18:30
5 Sanj'c.lvl'(,nezowc- Petak 8:45-9:30 Za_tdnja srijeda u 17500-

TomiSic¢ mjesecu 18:00
: ., 10:45- Zadnja srijeda u 17:00-

6.a Marina Koli¢ Utorak 11:30 mjesecu 18:00
) ., . ) ) Zadnji Cetvrtak u 17:00-

7.a Maja Gripari¢ Ponedjeljak | 9:35-10:25 mjesecu 18:00
. . 10:45- Zadnja srijeda u 17:00-

7.b Svjetlana Miloti¢ Petak 1130 mjesecu 18:00
Lorena Kancijani¢ ) ) .. . 17:00-

8. Zidarié Utorak 8:50-9:35 | Zadnji petak u mjesecu 18:00
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3.1.6. Raspored individualnih razgovora s predmetnih uditeljima

IME 1 PREZIME UCITELJA - |e-mail adrese TERMIN
PREDMET KOJI PREDAJE

Maja Griparié, uditeljica hrvatskog jezika u . Ponedjeljak, 10:45 -
5., g.,?.ar{;zredu ! &) maja.griparic@skole.hr 11:301 J

Danijela Grgorinié,
jezikau 7.b i 8. razredu

uciteljica hrvatskog

danijela.grgorinic@skole.hr

Ponedjeljak, 8:00 - 8:45

Eva Buli¢, uciteljica likovne kulture u 5., 6.,
7.a razredu

eva.bulic@skole.hr

Cetvrtak, 13:15 - 14:00

Visnja Levak, uciteljica likovne kulture u 1.,
7.b, 8.

visnja.levak@skole.hr

Cetvrtak, 10:00 - 10:45

Sanja Knezovi¢-Tomisic, uciteljica sanja.knezovic- Petak, 12:25 - 13:10
glazbene kulture tomisic@skole.hr
Lorena Kancijani¢ Zidari¢, uciteljica Utorak, 8:50 — 9:35

engleskog jezika u 1., 3., 4., 6., 7.a, 7.b, 8.
razredu

lorena_kancijanic@yahoo.com

Romina Gaspari¢,
jezika u 2., 5. razredu

uciteljica engleskog

romina.gasparic@skole.hr

Utorak, 10:45 —11:30

Lea Damijanié Zufi¢, uciteljica matematike

lea.damijanic@gmail.com

Srijeda, 11:35 - 12:20

Nenad Mihel¢i¢, ucitelj prirode u 5., 6.
razredu i biologije u 7.a razredu

nenad.mihelcic@skole.hr

Utorak, 14:00-15:00

Karolina Dorki¢ Antolovié¢, uciteljica
biolgije u 7.b razredu i kemije u 7., 8. razredu

karolina.dorkic-
antolovic@skole.hr

Petak, 11:35 -12:20

Slobodanka Prica, uciteljica fizike u 7.a, 8.
razredu

slobodanka.prica@skole.hr

Cetvrtak,  11:35-12:20
(uz prethodnu najavu)

Mateo Percan, ucitelj fizike

mateo.percan@skole.hr

Cetvrtak, 9:40 — 10:25
(uz prethodnu najavu)

Svjetlana Miloti¢, uciteljica povijesti

svjetlana.milotic@skole.hr

Cetvrtak, 10:45 - 11:30

Dejan Tibinac, uditelj geografije u 5., 6., 8.
razredu

dejan.tibinac@skole.hr

Srijeda, 10:45 —-11:30

Denis Nemes, uditelj geografije u 7.a, 7.b
razredu

denis.nemes@skole.hr

Petak, 10:45 — 11:30

Dario Veki¢, uditelj tehnic¢ke kulture

dario.vekic2@skole.hr

Srijeda, 10:45 - 11:30

Nina Mihali¢ Stani¢i¢, uciteljica tjelesne i
zdravstvene kulture u 4., 5., 6., 7.3, 7.b i 8.
razredu

nina.mihalic@skole.hr

Srijeda, 9:40 — 10:25

Manuela Debeljuh Grubissa,
talijanskog jezika

uciteljica

manuela.debeljuh@skole.hr

Ponedjeljak, 11:35 -

12:20

Miladen Radolovi¢, ucitelj informatike u 1.,
3.,4.,5., 7.4, 8. razredu

mladen.radolovic@skole.hr

Cetvrtak, 11:35 — 12:20

Marina Kolié, uciteljica informatike u 2., 6.,
7.b razredu

marina.blarezina@skole.hr

Utorak, 10:45 — 11:30

Aranka Prajz, uciteljica vjeronauka

aranka.prajz@skole.hr

Srijeda, 10:45 — 11:30

3.1.7. Dani otvorenih vrata $kole

Dan otvorenih vrata Skole odrzavat ¢e se jedanput mjesecno odnosno posljednje
srijede od 18:00 do 19:00 sati uz prethodnu najavu predmetnom ucitelju te
prema rasporedu objavljenom na web stranici Skole.
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3.1.8. Prijevoz uéenika-putnika

Prijevoz uéenika OS Jure Filipovi¢a Barban organiziran je temeljem &lanka 69. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19 , 64/20, 151/22).
U prijevoz ucenika uklju¢ena su tri autobusa u dolasku koja prevoze djecu iz pravca Rojnica, Juricev Kal i Bic¢ica, a u povratku dva autobusa

odnosno spajaju se linije za Rojnice i Juri¢ev Kal. Prijevoznik je Brioni d.o.o0. Pula.
Nacin odvijanja prijevoza skolskim autobusima prikazan je u tablicama.

SPECIFIKACIJA PRIJEVOZA VOZILO 1 - SOLO AUTOBUS MINIMALNI BROJ SJEDECIH MJESTA - 46
Red. | Vrijeme Polazno Medustaialista Zavrsno Vrijeme Ucenika Duljina gh:g:: Cijena po km | Ukupna cijena dnevno
br. | polaska stajaliSte J stajaliSte dolaska putnika polaska (km) (km) bez PDV (kn) bez PDV (kn)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12
POLAZAK U SKOLU
Juriéev Bateli - Prhati - Spadi - Gubavica - Prnjani
7:20 kal - Mavri¢i - Kozljani - Grandici - Zeliski - Barban 7:45 39 14
GoleSovo
POVRATAK IZ SKOLE - 1
Grabri - Melnica - Frkeci - Celi¢i - Mavrii -
. Gubavica - Prhati - Bateli - Juri¢ev Kal - .
1, | 1230 | Baban 5 ouzeti- Petehi - Rojnici -Poljaki- Orihi | barean | 13:30 2 32 78 0,00
- KoZljani - Grandiéi - Zeliski - GoleSovo
POVRATAK IZ SKOLE - 2
Grabri - Melnica - Frkeci - Celici - Mavrici -
1440 | Barban | "mani-Spadi- Gubavica - Prhati-Bateli | g 000 | 5.9 42 32
- Juricev Kal - Draguzeti - Petehi - Rojnici
- Valigi - Trodti - Orihi - Grandici - Zeliski
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SPECIFIKACIJA PRIJEVOZA VOZILO 2 - SOLO AUTOBUS MINIMALNI BROJ SJEDECIH MJESTA - 59
Red. | Vrijeme Polazno Medustaialista Zavrsno Vrijeme Ucenika Duljina g:::s:: Cijena po km | Ukupna cijena dnevno
br. | polaska stajaliste J stajaliste dolaska putnika polaska (km) (km) bez PDV (kn) bez PDV (kn)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12
POLAZAK U SKOLU
) e Sajini - Skitaga - Glavani - Manjadvorci - .
7:05 BIIE | Hreljci-Beloci - Rebiéi - Hrboki - Puntera |  Darean | 7:45 50 24
POVRATAK IZ SKOLE - 1
2 Puntera - Hrboki - Rebici - Beloci - Hreljici- 84 0.00
' 12:30 Barban Manjadvorci - Glavani - Skita¢a - Sajini - Barban 13:20 24 36 ’
BiCici
POVRATAK IZ SKOLE - 2
. Puntera - Hrboki - Rebiéi - Belodi- |  ,..... .
14:10 Barban Manjadvorci - Glavani - Skita¢a - Sajini Bicici 14:50 2% 24
SPECIFIKACIJA PRIJEVOZA VOZILO 3 - SOLO AUTOBUS MINIMALNI BROJ SJEDECIH MJESTA - 41
Red. | Vrijeme Polazno Medustaialista Zavrsno Vrijeme Ucenika Duljina g::er?: Cijena po km | Ukupna cijena dnevno
br. | polaska stajaliste J stajaliste dolaska putnika polaska (km) (km) bez PDV (kn) bez PDV (kn)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12
POLAZAK U SKOLU
3 Valici - Tosti - Orihi -Poljaki- Petehi - 15 0.00
' 7:15 Rojnici Draguzeti - Celici - Frkeci - Melnica - Barban 7:47 32 15 ’
Grabri
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3.1.9. Glazbena $kola Ivana Mateti¢a Ronjgova Pula — Dislocirani odjel Barban

| ove Skolske godine u poslijepodnevnoj smjeni pri redovnoj osnovnoj skoli djeluju dislocirani

odjeli Glazbene skole Ivana Mateti¢a Ronjgova iz Pule u koji je uklju¢eno 34 ucenika.

3.2. Godi$nji kalendar rada

Dan Skole, grada, op¢ine,
Mjesec Broj dana Blagdani Zupe, Skolske priredbe...
i
l. neradni
polugodiste dani
od 4. rujna Radnih | Nastavnih
2023.do 22. IX. 21 20 9
prosinca
2023. X. 22 20 9 Svjetski dan ucitelja 5.10.2022.
godine XI. 21 21 9 Jesenski odmor ucenika
30.10.2023.-1.11.2023.
XII. 19 16 12 Dan Opéine i Zupe - 6. prosinca
2023.
UKUPNO I. 83 77 39 1.dio zimskog odmora:
polugodiste 27.12.2023.-5.1.2024.
l. 22 18 9
. 21 16 8 2. dio zimskog odmora
19.2.2024.-23.2.2024.
1. II. 21 19 10
polugodiste
od 8. V2 21 17 9 Proljetni odmor u¢enika od
sijecnja do 28.3.-5.4.2024.
21. lipnja V. 21 20 11 | Dan skole
2024. 29.5.2024.
godine 31.5.2024. Neradni dan
(Odluka UV)
VI. 20 15 10 Dan osmasa
3.7.2024.
VII 23 0 8 Ljet_ni odmor ucenika od 24.
' lipnja 2024.
VIII. 20 0 1
UKUPNO II. 169 105 76
Polugodiste
UKUPNO 252 182 115
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BLAGDANI | NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ:

1.studenoga 2023. — Dan svih svetih

18. studenog 2023. -Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i sje¢anja na Zrtve Vukovara i
Skabrnje

25.prosinca 2023. -Bozi¢

26.prosinca 2023. -Sveti Stjepan

1. sijeénja 2024. -Nova godina

6.sijenja — 2024. -Sveta tri kralja

31. oZujak 2024. - Uskrs

1.travnja 2024. - Uskrsni ponedjeljak

1.svibnja 2024. - Medunarodni praznik rada

30.svibnja 2024. — Dan drZavnosti

30.svibnja 2024. — Tijelovo

22. lipnja 2024. — Dan antifasisticke borbe

5.kolovoza 2024. - Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
15.kolovoza 2024. -Velika Gospa

3.3. Raspored sati i zvona

Raspored sati koncipiran je tako da udovoljava zahtjevima odgojno-obrazovnog rada i u skladu je s
Odlukom o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika
osnovnih i srednjih §kola za $k. god. 2023./2024.
Satnica predstavlja vremensku odrednicu od 1. do 8. nastavnoga sata u predmetnoj i razrednoj
nastavi jutarnje smjene.
Satnica obuhvaca sljede¢e oblike nastavnoga rada:
e redovitu nastavu
izborni program
dodatnu nastavu
dopunsku nastavu
izvannastavne aktivnosti
sat razrednika
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Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

1.12.13.|/4.|/5./6.|7.11.12./3./4.|/5.|6.|7.|11.12.13./4.|5.|/6.|7.|1./2.13./4.|5./16.|7.11.12.|13. /4. |5.|6.|7.
1 MAT| H | SR1 | EJ |DdiH H | MAT| Pid | T2k | V3 MAT | HI | Pid | 18 | oK H | TzK INF LK MAT | HI | B3 | TzK PRI
2 HI | MAT| Tzk | sR2 | W3 MAT | H) | TzK | oK | B INF m o | pig | DReH Hl |MAT| B | Pid |Dd2m MAT | HI | Tz | Lk | MU
3 MAT | HI | LK | 1sR | PR3H T TZK | HI | MAT| Pid | E3 MAT| B | RO | 6K | W H) | MAT | sk DBH | 12¢ INF H | Pid | TzK
4 SR4 | MAT| HI | TzK HO| Pid | LK | vk |PRM MAT| H | B | T | T INF HI [ MAT | Pid | T2k | W Pid | HI |MAT| BJ | oK
5 HJ T TZK | GK | SRs | POV | PRI | EJ | PRI | IEG |DpEs| Vi [NFSA| 1z |INFSa |y GEO IPS E) MAT L |!NFSb|INFSb MAT HJ POV | TK
6 INF6a | INF6a | ggo  [INFSDIINESOT 1z | £y | Ho | PRI | POV | SRea| HI | PRI MAT TK | TzK EJ DpE6 |  MAT HI | Lk [Pov | mo | wva HI GK N IROB | IPG
7a T KEM 6K | Tzx | v3 | BIO | POV |  MAT H) | BIO | SR7a HI MAT TR | TZK | PPHT FIz K | B | W[ e |PH7 EJ POV INF GEO
7b T INF EJ DpK7 HI BIO MAT |srib| Ho | TK | R | ED | Tze [PRT) v Fiz TZK | LK MAT |Pov| KEM |GEO | GK | GEO | POV | IRG
8 GEO | TzK MAT BIO SR8 MAT E DpKs | POV |DpMs| Tzk | HI | GEO INF GK | DpH8 HI FIz Bl POV | LK T KEM T | HI| W
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3.5. Raspored zvona u §kolskoj godini 2023./2024.

2. sat 8:50-9:35
3. sat (1.- 4. razred) 9:55-10:40
Veliki odmor (5.- 8. razred) 10:25-10:45
5. sat 11:35-12:20

6. sat 12:25-13:10

7./8.sat- suncani sat vjeronauk (5. -
8. razred)

13:10-14:10
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3.6. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Prehrana
. . . . i . Broj . .
Broj Broj | Broj Broj AT : Broj .. Ime i prezime
Razred | enika | odjela [dievoj. |ponavijata §k0‘;§'v'fnja topli | rudak | putnika | “Cemkau o rednika
obrok | produ. prod.bor.
I 15 | 1 |8 - . 15 | 13 | 12 13 Smiljana
Vale
Nenad
. 16 1 |6 - - 14 6 14 6 Radola
Gordana
1. 15 1 7 - - 15 5 13 S K.Grgorini¢
Melita
v 17 1 5 - 2 15 5 15 5) Gripari¢
UROPNO | 63 | 4 |26 | - 2 59 | 29 | 54 29
Sanja
v 17 1 10 - 1 17 - 15 - Knezovi¢-
' Tomisi¢
Marina
V1. 19 1 6 - 1 19 - 18 - Koli¢
Maja
Vil. a 11 1 5 ) 1 11 ) 11 i Gripari¢
- Svjetlana
VILb 10 1 |5 - 2 10 9 - Miloti¢
- Lorena
VIII. 16 1 10 2 16 14 - Kancijani¢
Zidari¢
UKUPNO -
V. -VIIL 73 5 36 - 2 73 67 -
WO 136 | 9 |82 | - o | 132 | 20 | 121 29
3.6.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po
RjeSenjem odreden oblik | razredima Ukupno
rada
l. . | I V. V. |VL. |[Vlla|VIlLb | VIIL.
~ Redoviti program uz 1 1 1 3
individualizirane postupke
Redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i 1 1 2 2 6
individualizirane postupke

3.6.2. Nastava u kuci

Ukoliko se tijekom Sk. godine ukaze potreba za organizacijom nastave u kuéi ista Ce biti

organizirana uz odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja.

31




3.7. Dopunski nastavni rad

Uceniku koji na kraju nastavne godine ima ocjenu nedovoljan iz najvise dva nastavna predmeta,
Skola ¢e organizirati pomo¢ u uéenju i nadoknadivanju u dopunskom radu koji je uéenik duzan
pohadati. Dopunski nastavni rad odrzat ¢e se od 27.6. do 5.7.2024. godine.

Trajanje dopunskog rada utvrdit ¢e Uciteljsko vije¢e po nastavnim predmetima i ne moze biti krace
od 10 i dulje od 25 sati po nastavnom predmetu.

3.8. Popravni ispiti

Ucenik koji nije zadovoljio na dopunskom nastavnom radu upucuje se na popravni ispit.

Popravni ispit se polaze pred ispitnim povjerenstvom koje imenuje ravnatelj, a ocjena povjerenstva
je konacna.

Termin odrzavanja popravnog ispita za skolsku godine 2022./2023 bit ¢e:

21.8.2024. — pismeni dio ispita

22.8.2024. — usmeni dio ispita
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA 1 OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Planirani sati vezani su uz Godisnje izvedbene predmetne kurikulume i Nastavne planove i
programe koji se nalaze u dokumentaciji Skole, a ¢ine sastavni dio GodiSnjeg plana i programa rada
Skole. Njihovo ostvarivanje prati se dnevno prema rasporedu sati u e-Dnevniku pojedinog
razrednog odjela.
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4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

. Ukupno
NfS;aVT 1. 2. 3. 5. 6.a 6.b 8. planirano
predme Tl |[T|ec |T[G [T [c |T e [T [c [T [c |T |c T |G T | G
Hrvatski jezik | 5| 180 | 5| 180 [ 5| 180 [ 5 | 180 | 5 | 180 | 5 | 180 | 5| 180 | 4 | 1244 | 4 | 144 | 43 | 1548
Likovna 1|13 |13 |13 |13 |1 3|13 |13 |12 3 [1] 36 9 | 324
kultura
Glazbena 113 [1 3 |13 |13 | 1 3 |13 |[1]3]|1] 3 [1] 36 9 | 324
kultura
Strani jezik ol 7212720272 2723 |72 |3 1083 ]|108|3] 108 |3 108 |23 | 828
Matematika 4 (144 | 4 (144 | 2 | 144 | 4 | 124 | a4 144 | 4 |14 | 2 {144 |2 | 144 | 2 | 144 | 36 | 1296
Priroda - - - - - - - - 15 54 2 72 2 72 - - - 55 198
Biologija - - - - - - - - - - - - - - 2 72 2 72 4 144
Kemija - 1-1T-1-1-1T-71- - -1 - T-1T-121722 2] 7 4 | 144
Fizika - 1-1T-71-1T-1T-71- - -1 - T-1T-121722 21 7 4 | 144
Prirodai ol 2227221721 - I ; ; ; 8 | 288
drustvo
Povijest -1 - -1 -1T-1T-1T-7T- 2 7212172 2172 72 |21 72 | 10 | 360
Geografija - - - - - - - s sal2 22| 2 72 2| 72 |95 | 342
Tehnicka A I I U R I D A T O I - O B O T O O T T
kl_JItura _

Tielesnaizdr. | 5 1155 [ 3 108 [3 1208 |3 [208]| 2 | 72272 2722 72 |2 72 | 22 | 792

kultura

Informatika ol 7221721272 27224 lwaa|l2 |72 2722 72 4] 144 | 22 | 792
UKUPNO: |20 | 720 |20 | 720 [20 | 720 |20 | 720 | 26 | 936 | 25 | 900 |25 | 900 |28 | 1008 |30 | 1080 | 214 | 7704
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Talijanskog jezika

Razred VB rol Broj Izvrsitelj programa Planirano sat

) ucenika grupa T G
'5 1. 15 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 72
E 11, 14 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 72
2 V. 5 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 72
;% V. 13 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 72
‘_lf VLI 17 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 72
VIl a/b. 12 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 72

VIIL 14 1 Manuela Debeljuh Grubissa 2 72
SOy 90 7 14 504

4.2.1.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

; i Planirano sati
Razred \I,B rol Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
©

-‘f—u l. 15 1 Mladen Radolovié 2 72
I 1. 16 1 Marina Kolié 2 72
S 1. 15 1 Mladen Radolovi¢ 2 72
= V. 16 1 Mladen Radolovié 2 72
Vlil.a 11 1 Mladen Radolovié 2 72

VIlL.b 10 1 Marina Koli¢ 2 72

VIII. 14 1 Mladen Radolovié¢ 2 72
R i 97 7 14 504

4.2.1.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

i i Planirano sati
Razred !3 r(')J Broj IzvrS$itelj programa
» ucenika grupa T G
é I 15 1 Aranka Prajz 2 72
o
o . 14 1 Aranka Prajz 2 72
> m 14 1 Aranka Prajz 2 72
V. 16 1 Aranka Prajz 2 72
UKUPNO .- 1V. 59 4 8 288
V. 13 1 Aranka Prajz 2 72
é VI. 15 1 Aranka Prajz 2 72
S| _Vlla 10 1 Aranka Prajz 2 72
02 Vlil.b 8 1 Aranka Prajz 2 72
> vin 13 1 Aranka Prajz 2 72
UKUPNO
V. _VII 59 5 10 360
UKUPNO
VIl 118 9 18 648
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

. . Planirani broj Ime i prezime
e Razred | Grupa | Br% sati uditelja izvrSitelja
Broj predmet uc¢enika T G
Hrvatski jezik .
1. Matematika 1. 2 4 36 Smiljana Vale
Hrvatski jezik
2. Matematika 2. 2 4 1 36  |Nenad Radola
Hrvatski jezik Gordana Kozljan-
3 Matematika 3. 2 3 ! 16/20 Grgorinié
Hrvatski jezik ) .,
4. Matematika 4. 2 2/3 1 16/20 |Melita Gripari¢
UKUPNO I. - IV. 4 13/14 4 144
5. [Hrvatski jezik 5. 1 5 1 36  |Maja Gripari¢
6. [Hrvatski jezik 6. 1 9 1 36  |Maja Gripari¢
7. |Hrvatski jezik 7.b 1 4 1 36  |Danijela Grgorini¢
8. [Hrvatski jezik 8. 1 5 1 36  |Danijela Grgorini¢
9. |Matematika 6. 1 5 1 36 |Lea Damijani¢ Zufié
10. |Matematika 8. 1 7 1 36 |Lea Damijani¢ Zufi¢
1. |Kemija 7b 1 4 1 | 3¢ |RarolinaDorkic
Antolovi¢
12. |Kemija 8. 1 7 1 | 3 [Karolina Dorkic
Antolovi¢
13. |Engleski jezik 5. 1 7 1 36  |Romina Gasparié¢
14. |Engleski jezik 6. 1 7 1 36 |Lorena Kancijanic
Zidari¢
15. |Engleski jezik 8 1 2 1 | 36 [|LorenaKancijanic
Zidari¢
UKUPNO V. - 11 62 11 | 396
VIII.
UKUPNO I. -
VI 15 75 15 540
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4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red Broi Planirani broj | Ime i prezime
. | Nastavni predmet |Razred | Grupa | . ) sati ucitelja
Broj ucenika N
T G izvrsitelja
1. |Hrvatski jezik 1. 1 6 1 36 |Smiljana Vale
2. |Matematika 2. 1 2 1 36 Nenad Radola
— Gordana
3. [Hrvatskijezik 3, 2 4 1 | 16120 |Kozljan-
Matematika .
Grgorini¢
4. |Matematika 4. 1 8 1 36 Mef“ta. .
Gripari¢
UKUPNO I. - IV. 5 20 4 144
5. |Hrvatski jezik 7.a 1 3 1 36  |Maja Gripari¢
Lorena
6. |Engleski jezik 7.a 1 3 1 36 |Kancijanic¢
Zidari¢
7. |Informatika 7.b 1 5 1 36  |Marina Koli¢
8. |Geografija 7.al7.b 1 3 1 36 Dejan Tibinac
UKUPNO V.-VIII. 4 14 4 144
UKUPNO L.-VI11. 9 34 8 288
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

. Vrijeme Potreban
SADRZAJ S ani s cnti
RADA ostvarivanja broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 310
e lzrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI - IX 40
e lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 40
e Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 20
e lzrada skolskog kurikuluma VI-1X 40
e lzrada Razvojnog plana i programa skole VI-1X 10
e Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 40
e Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja VI- VI 20
e lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 20
e Planiranje i organizacija skolskih projekata IX-VI 20
e Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 20
e Planiranje nabave IX-VI 16
o Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 18
e Ostali poslovi IX—-VIII 6
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 332
e lzrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
ucenikapo razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, IX - VIII 40
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne
organizacije rada Skole)
e lzrada Godisnjeg kalendara rada skole VI -IX 10
e lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X 40
e Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja IX _ VI 10
prema planuNCVVO-a
e Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 20
e Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 20
e Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX-VI 10
ucenika
e Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave: izleta i IX-VI 30
ekskurzija
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VII 60
e Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred IV -Vl 10
e Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX-VI 20
praznika
e Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucditelja IX-VI 20
e Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI-VIII 6
e Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika V —IX 10
e Poslovi vezani uz natjecanja ucenika |- VI 10
e Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX-VII 10
e Ostali poslovi IX—-VIII 6
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 248
e Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 40
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e Pracenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada X -V 50
e Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XIi Vi 10
razdoblja
. Admil}istrativnq pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX — V| 30
stru¢nimsuradnicima i pripravnicima
e Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 16
e Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 30
e Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 30
e Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX—-VIII 16
o Kontrola pedagoske dokumentacije IX—VIII 20
e Ostali poslovi IX-VIII 6
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 108
e Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih IX-VIII 80
tijela
o Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX—VIII 10
e Ostali poslovi IX-VIII 18
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 180
SURADNICIMA | RODITELJIMA
e Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VIII 40
e Pracenje rada uéenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 20
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX-VI 20
e Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VIII 20
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 20
e Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 20
e Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VIII 16
e Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX-VII 16
e Ostali poslovi IX—-VIII 8
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 278
POSLOVI
e Rad i suradnja s tajnikom skole IX-VII 40
o Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO IX—VIII 30
o Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole IX—VIII 20
e Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole IX—VIII 20
e Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 16
e Poslovi zastupanja skole IX-VII 16
e Rad i suradnja s raunovodom skole IX-VIII 30
o lzrada financijskog plana skole VI - IX 16
e Kontrola i nadzor ratunovodstvenog poslovanja IX-VII 20
e Organizacija i provedba inventure X 10
e Poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik Vi 20
e Potpisivanje i provjera svjedodzbi i pohvalnica Vi 16
e Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIl 16
e Ostali poslovi IX-VII 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | 156
INSTITUCIJAMA
e Predstavljanje skole IX-VII 10
e Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VII 8
e Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 8
e Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX-VII 10

obrazovanja
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e Suradnja s udrugama u vezi skolskih projekata (FSO, CNZC) IX—VIII 8
e Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj IX-VIII 8
razini
e Suradnja s osnivacem IX-VIII 18
e Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX—-VIII 8
e Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 10
e Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—VIII 10
e Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 2
e Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 8
e Suradnja s Zupnim uredom IX—-VIII 8
e Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX—VII 8
e Suradnja s turistickim agencijama IX-VIII 8
e Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 8
e Suradnja sa svim udrugama IX-VIII 8
e Ostali poslovi IX-VIII 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 110
e Stru¢no usavrSavanje U mati¢noj ustanovi IX-VI 20
e Stru¢no usavrSavanje U organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZOO-g, IX-VI 50
HUROS-a
e Strucno usavr$avanje U organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
e Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 24
e Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 8
9.0STALI POSLOVI RAVNATELJA 54
e Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
e Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 14
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776
Mjesec Sadrzaj rada

- izrada organizacije rada i izvodenja nastave u $k. god. 2023./2024.

- sudjelovanje u izradi rasporeda sjedenja ucenika u organiziranom prijevozu
- sklapanje ugovora o radu s novozaposlenim radnicima ili izmjene ugovora o radu
s radnicima kojima se umanjuje ili povecava norma sati u Skolskoj godini
2023./2024., donosenje odluke o viskovima

- permanentno stru¢no usavr$avanje: individualno, kolektivno u ustanovi, aktivi,
seminari

- plan izrade deZurstva ucitelja

- izrada Godis$njeg kalendara rada skole

- izrada Godis$njeg plana i programa rada Skole

IX. - izrada plana i programa rada ravnatelja

- koordinacija u izradi Godisnjih izvedbenih kurikuluma

- izrada Skolskog kurikuluma

- pracenje propisa 1 zakonitosti rada

- suradnja sa struénim, upravnim, gospodarskim tijelima i lokalnom sredinom
- izrada Odluka o zaduZenjima ucitelja i1 strucnih suradnika u Skolskoj godini
2023./2024.

- planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

- organizacija 1 koordinacija zdravstvene 1 socijalne zastite ucenika

- prac¢enje pedagoske dokumentacije
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- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole

-organizacija prijevoza i prehrane ucenika

- poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik

- planiranje i programiranje rada UCiteljskog vijeca | Razrednih vijeca

- dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s u€iteljima i struénim suradnicima

- priprema za Financijski plan 2024. i projekcija za 2025. i 2026., rebalans za
2023.

- planiranje i organizacija uredenja okoliSa

- administrativno pedagos§ko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i
pripravnicima

- planiranje 1 organizacija Skolskih projekata

- rad u Timu za kvalitetu-Skolski razvojni plan

- prac¢enje radova dostave i montaze

- ostali poslovi

- pregled pedagoske dokumentacije

- analiza ostvarenja programskih zadaca (poslova) u rujnu i priprema za listopad
- suradnja s institucijama izvan Skole

- suradnja s tajnikom i ra¢unovodom Skole

- suradnja sa stru¢nim suradnicima

- nepredvideni i svakodnevni poslovi planiranja i organiziranja u Skoli
- savjetodavni rad s ucenicima, roditeljima i uciteljima

- organizacija izvanucionicke nastave

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- suradnja sa Sindikalnom podruZnicom skole

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

- organizacija zamjene nenazocnih ucitelja

- stru¢no usavrSavanje u ustanovi

- ostali poslovi

XI.

- pracenje rada ucitelja - uvid u odgojno-obrazovni rad

- pracenje, analiza i vrednovanje - tijekom Skolske godine

- uvid 1 analiza financijskog poslovanja i materijalnih troSkova ustanove
- rad 1 suradnja s tajnikom 1 racunovodom Skole

- uskladivanje 1 provedba op¢ih 1 pojedina¢nih akata Skole

- prac¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

- pracenje rada Skolskih povjerenstava

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i struénim suradnicima
- priprema financijskog izvjesca

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika

- stru¢no usavrsavanje u ustanovi

- ostali poslovi

XIl.

- analiza odgojno-obrazovnog rada u¢enika na kraju 1. polugodista

- pripreme za 2. polugodiste (analiza pretpostavki za rad u 2. polugodistu)

- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

- suradnja s tajnikom i ra¢unovodom Skole

- suradnja sa stru¢nim suradnicima

- kontrola 1 nadzor raCunovodstvenog poslovanja

- administrativno-pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i
pripravnicima

- prac¢enje 1 uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada Skole
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- provodenje inventure

- kontrola pedagoske dokumentacije

- poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost

- analiza odgojno-obrazovnog rada

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika
- poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik

- organizacija Skolskih projekata

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uc¢iteljskog vijeca

- pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

- planiranje nabave

- sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijeca

- sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja, Skolskog odbora i Vije¢a u¢enika
- ostali poslovi

- organizacija nastave - pocetak 2. Polugodista

- izrada izvjesca o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama
poduzetim u cilju zaStite prava ucenika

- analiza organizacije rada i uvjeta za 0dgoj i obrazovanje u 2. polugodistu
- koordinacija skolskih natjecanja

- savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima

- skrb o pedagoskoj dokumentaciji ustanove

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

- uskladivanje 1 provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

- suradnja s tajnikom i ra¢unovodom Skole

- suradnja s stru¢nim suradnicima

- napredovanje ucitelja

- organizacija zamjene nenazoc¢nih ucitelja

- analiza izvedbenih predmetnih kurikuluma/godisnjeg plana i programa po
predmetima

- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika

- ostali poslovi

- ukljucivanje 1 organizacija sudjelovanja ucenika na natjecanjima, susretima i
smotrama ucenickog stvaralaStva

- pracenje 1 realizacija Skolskih natjecanja

- sudjelovanje u sastavljanju izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih prava

- tekuca problematika

- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

- savjetodavni rad s roditeljima/invidualno i skupno

- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

- pracenje rada Skolskih povjerenstava

- organizacija zamjene nenazoc¢nih ucitelja

- sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja, Skolskog odbora i Vijeéa u¢enika

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja i priprema za nacionalne ispite
prema planu NCVVO-a

- koordinacija rada kolegijalnih tijela

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- ostali poslovi

- planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica Uciteljskog vijeca
- pregled pedagoske dokumentacije
- pripreme oko Zupanijskih natjecanja
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- organizacija provedbe nacionalnih ispita prema planu NCVVO

- pracenje rada ucitelja — uvid u odgojno-obrazovni rad

- savjetodavni rad s uc¢enicima, roditeljima i uciteljima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

- koordinacija i prac¢enje provedbe nacionalnih ispita za ucenike 4. i 8. razreda
- planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole

- pracenje i uvid u ostvarenje plana i programa rada skole

- profesionalna orijentacija

- ostali poslovi

V.

- stru¢no usavrSavanje u ustanovi

- uvid i analiza financijskog poslovanja i materijalnih troskova ustanove
- tekuca problematika

- sudjelovanje u Razrednim vije¢ima

- pracenje rada ucitelja-uvid u odgojno-obrazovni rad

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

- kontrola pedagoske dokumentacije

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- Rebalans financijskog plana

- organizacija popravaka

- organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika
- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

- ostali poslovi

- organizacija za provedbu Dana Skole

- organizacija i koordinacija planiranih izleta i terenske nastave
- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca
izrada Planera aktivnosti uz kraj nastavne godine

- organizacija i koordinacija u radu kolegijalnih tijela

- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
- analiza uspjeha u€enika

- poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik

- planiranje i organizacija Skolskih projekata

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

- interpretacija rezultata nacionalnih ispita za ucenike 8. razreda
- ostali poslovi

VI.

- sudjelovanje na sjednicama Razrednih vije¢a na kraju nastavne godine
- priprava odluka za sve radnike u svezi kori$tenja godi$njih odmora

- analiza odgojno-obrazovnih postignuéa na kraju nastavne godine 2023./2024.

- pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije ustanove

- sudjelovanje na skolskim svecanostima 1 manifestacijama, podjeli svjedodzbi
- realizacija dopunskog nastavnog rada

- planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

- sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja, Skolskog odbora i Vije¢a u¢enika

- poslovi vezani uz organizaciju upisa u 1. razred

- poslovi vezani uz organizaciju upisa ucenika u srednje skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

- organizacija podjele u€enickih svjedodzi

- poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik

- pracenje rada Skolskih povjerenstava

- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
- ostali poslovi
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- suradnja s tajnikom, ra¢unovodom te izrada prijedloga nabave nastavnih
sredstava i pomagala prema financijskim moguénostima Skole

- priprava za pocetak Skolske godine 2024./2025.

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca

- sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijeca

- upisi ucenika u srednje skole

- suradnja s tajnikom i racunovodom Skole

VII. . . ..
- suradnja s stru¢nim suradnicima
-priprema pedagoskih izvjestaja za kraj nastavne godine
- kontrola rac¢unovodstvene dokumentacije
- pregled pedagoske dokumentacije
- prijedlog plana i programa rada skole i zaduzenja ucitelja
- stru¢no usavrSavanje u ustanovi
- ostali poslovi
- priprema podataka o kadrovskim potrebama za raspisivanje natjecaja
- vodenje poslovanja Skole u skladu sa Zakonom i Statutom Skole
- izrada Izvje$éa o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog
kurikuluma
- izrada izvje$¢a o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama
poduzetim u cilju zastite prava uéenika
- sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja i Skolskog odbora
- postupanje po Zakonu o fiskalnoj odgovornosti
- izrada privremenih odluka o tjednim i godi$njim zaduZenjima ucitelja i stru¢nih
suradnika
- priprema rasporeda sati nastave u $kolskoj godini 2024./2025.
VIII - orga_lnizi_r_anje i odri_av.anj_e sjednica Uciteljskog vijec¢a
: - realizacija popravnih ispita
- analiza odgojno-obrazovnih postignué¢a na kraju skolske godine
- organizacija popravnih ispita
- evidencija potreba za uciteljima
- priprema Godi$njeg plana i programa rada Skole
- pregled pedagoske dokumentacije
- priprema Odluka o tjednom i godisnjem zaduzenju ucitelja i struénih suradnika
- izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj uc¢enika po
razredu, radno vrijeme, organizacija izborne nastave, INA, izrada kompletne
organizacije rada Skole)
- organizacija popravaka i uredenja
- ostali poslovi
- Stvaranje pozitivne klime za promjene, povezivanje s kolektivom, poticanje
timskoga rada i zajednickoga rjeSavanja problema, stvaranje suradni¢kog ozracja
- suradnja s ustanovama i institucijama (osniva¢, MZO, Agencija NCVVO, ZZJ)Z,
Zupni ured, PU, OC, CSS, lokalne institucije)
- struéno usavravanje u ustanovi i organizaciji ZSV, MZO, AZOO, HUROS
TIJEKOM | - vodenje evidencije 1 dokumentacije
CIJELE - poslovi zastupanja Skole
GODINE | - provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
- uvodenje pripravnika u rad

- stru¢no usavrSavanje u kolektivu

- praéenje suvremene 0dgojno-obrazovne literature

- ostali nepredvidivi poslovi
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5.2. Plan rada stru¢ne suradnice pedagoginje

SADRZAJ Vrijeme Potreban
RADA Ostvarivanja broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 258

Utvrdivanje obrazovnih potreba u¢enika, skole i rujan, lipanj, srpanj 12

okruzenja, KRED i SWOT analiza rada skole, kratkoro¢ni

I dugorocni razvojni plan rada skole

Utvrdivanje broja ucenika i ustroj razrednih odjela

(uskladivanje popisa ucenika, izrada popisa za

Zupanijski ured, ZZJZ —Skolsku medicinu, §kolsku

evidenciju)

Organizacijski poslovi —planiranje 90

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada kolovoz, rujan, 20

Skole, skolskog kurikuluma, statisticki podaci listopad

Izrada godi$njeg i mjeseénog plana i programa rujan, tijekom 42

rada pedagoga godine

Planiranje projekata i istrazivanje rujan 10

Pomo¢ uciteljima u godi$njem planiranju GIK-u rujan, tijekom 18
godine

Izvedbeno planiranje i programiranje 106

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s rujan 31

ucenicima S teSko¢ama U razvoju

Planiranje pracenja napredovanja u¢enika rujan 20

Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima rujan 20

Planiranje i programiranje profesionalnog usmjeravanja rujan 16

ucCenika

Pripremanje individualnih programa za uvodenje tijekom godine 5

pripravnika u rad

Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja rujan 14

nastave

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa 50

Pracenje informacija o inovacijama u nastavnoj opremi, tijekom godine 10

sredstvima i pomagalima

Elektronska matica, e-dnevnik (upis ucenika prvih rujan,lipanj,tijekom 40

razreda, upis i ispis ugenika, podaci za udzbenike, vodenje | godine

Carnet id baze podataka)

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U 889

ODGOJNO -OBRAZOVNOM PROCESU

Upis u¢enika i formiranje razrednog odjela 36

Suradnja s djelatnicima vrtica sijecanj, travanj, 2
lipanj

Organizacija posjeta buducih uéenika, prisustvovanje travanj 2

aktivnostima u skoli

Radni dogovor povjerenstva za upis travanj 1

Priprema materijala za utvrdivanje zrelosti djece za upis ozujak, travanj 6

(upitnici za ucenike, roditelje, pozivi)

Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u prvi razred OS ozujak, travanj 24
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svibanj

Formiranje razrednih odjela ucenika prvih razreda lipanj 1

Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 271

Pracenje ostvarivanja GIK-a, praéenje opterecenja rujan 30

ucenika i suradnja s razrednicima, suradnja u

organizaciji artikulacije nastavnog radnog dana

Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — listopad-svibanj 36

prisustvovanje nastavnom procesu

Pracenje rada pocetnika i novih ucitelja tijekom godine 10

Pracenje ocjenjivanja uéenika, ponasanja ucenika i tijekom godine 20

rjesavanja problema u razrednom odjelu

Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa — listopad-lipanj 70

priprema i realizacija pedagoskih radionica

Rad u stru¢nim timovima — projekti: SPP, ZZJZIZ, listopad-sviban; 20

NCVVO, UNICEF, INA, Tim za kvalitetu

Rad u razrednim vije¢ima listopad, prosinac, 20
svibanj, lipanj,srpanj

Rad u Uciteljskom vijeéu tijekom godine 15

Pracenje i analiza izostanaka uc¢enika tijekom godine 20

Pracenje uspjeha i napredovanja u¢enika tijekom godine 30

Rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju 115

Identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju, pracenje tijekom godine 30

rada, pisanje misljenja za primjereni oblik skolovanja,

suradnja s Povjerenstvom Zzupanijskog ureda

Upis i rad s novopridoslim u¢enicima / ucenici s drugog tijekom godine 5

govornog podrucja

Rad s uc¢enicima S poremecajem U ponasanju tijekom godine 35

Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh — pomo¢ u listopad-lipanj 35

ucenju

Skrb za djecu tezih obiteljskih prilika tijekom godine 10

Savjetodavni rad pedagoga 352

Individualni i grupni savjetodavni rad s u¢enicima tijekom godine 90

Suradnja s Vije¢em ucenika studeni, veljaca, 8
travanj

Suradnja s Vije¢em roditelja sijeCanj, kolovoz 2

Individualni savjetodavni rad s roditeljima tijekom godine 50

Priprema i realizacija savjetodavno-instruktivnih tijekom godine 30

predavanja za roditelje

Savjetodavni rad s uciteljima tijekom godine 70

Suradnja s ravnateljicom tijekom godine 60

Suradnja s okruZenjem tijekom godine 10

Tim struénih suradnika tijekom godine 32

Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 48

Organizacija zdravstvene prevencije za u¢enike tijekom godine 10

Sudjelovanje u realizaciji Skolskog preventivnog tijekom godine 18

programa

Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika u¢enika, analiza | tijekom godine 20

odgojne situacije i suradnja sa CZSS
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Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika 40
Suradnja s uéiteljima/razrednicima na poslovima tijekom godine 4
profesionalnog usmjeravanja

Predavanje za ucenike: Sustav srednjoskolskog prosinac, svibanj 6
obrazovanja u RH; Elementi i kriteriji za upise, e-upisi

Predavanje za roditelje: Sustav srednjoskolskog prosinac, svibanj 6
obrazovanja u RH; Elementi i kriteriji za upise, e-upisi

Kordinator za provodenje Nacionalnih ispita u Osnovnim | 0zZujak 10
Skolama

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje i Uredom drzavne | tijekom godine 4
Uprave

E-upisi u srednju skolu i u¢enicke domove lipanj, srpanj 10
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne 27
djelatnosti §kole

3. ANALIZA | VREDNOVANJE ODGOJNO- 185
OBRAZOVNOG PROCESA

Vrednovanje ostvarenja utvrdenih ciljeva 51
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. sijecanj 10
polugodista

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. srpanj 25
polugodista

Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata tijekom godine 16
Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 134
Provodenje projekta tijekom godine 30
Obrada i interpretacija rezultata prosinac 24
Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada veljaca 15
Samovrednovanje rada pedagoga lipanj 20
Samovrednovanje rada skole travanj-lipanj 45
4. STRUCNO-RAZVOJNI | DRUGI STRUCNI 232
POSLOVI

Strucno usavrSavanje uditelja 85
Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova tijekom godine 15
struénog usavrSavanja

Koordinacija skupnog usavrSavanja u Skoli tijekom godine 25
Pracenje rada i pruzanje pomo¢i pripravnicima, rad u tijekom godine 20
Povjerenstvu za pracenje rada pripravnika

Odrzavanje predavanja za ucitelje (priprema i realizacija) | studeni, travanj 25
Osobno struéno usavrsavanje 147
Izrada godisSnjeg plana i programa stru¢nog usavr$avanja rujan 3
Pracenje i prorada strucne literature i periodike tijekom godine 35
Struc¢no usavrSavanje U Skoli — UV, stru¢ni aktivi tijekom godine 16
nazocnost

Zupanijsko struéno vijeée stru¢nih suradnika osnovnih i tijekom godine 25
srednjih skola

Struéno konzultativni rad sa stru¢njacima tijekom godine 24
Usavrsavanje u organizaciji MZO i AZOO i drugih tijekom godine 20
institucija

UsavrSavanje u organizaciji CARNET-a tijekom godine 24

47




5.BIBLIOTECNO — INFORMACIJSKA | 180
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Bibliote¢no — informacijska djelatnost 20
Pribavljanje stru¢ne i druge literature studeni 4
Briga o pretplati na odgovarajuc¢u periodiku rujan 2
Pribavljanje multimedijskih izvora znanja tijekom godine 4
Uspostavljanje i razvijanje informatizacije skole tijekom godine 10
Dokumentacijska djelatnost 160
Briga o skolskoj dokumentaciji tijekom godine 45
Pregled uciteljske dokumentacije tijekom godine 48
Vodenje dokumentacije o uc¢enicima i roditeljima tijekom godine 30
Vodenje dokumentacije o radu tijekom godine 23
Prikupljanje i objava informacija na web stranici skole tijekom godine 14
6. OSTALI NEPREDVIDENI POSLOVI 64

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA
GODISNJE

1808
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5.3. Plan rada knjiZni¢arke

11

SADRZAJ

PLAN.
SATI

VRIJEME
REALIZACIJE

SURADNICI

1.1

1.2
1.2.1.

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

PROGRAM KNJIZNICNO INFORMACIJSKO
MEDIJSKE PISMENOSTI | POTICANJE
CITANJA

1. razred: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i
informacijske pismenosti

2. razred: Djecji Casopisi; Jednostavni knjiZzevni
oblici; Pisanje pisma; Razlika knjiznica-knjizara

3. razred: Put od autora do Citatelja; KoriStenje
enciklopedije;

4. razred: Knjizevno-komunikacijsko-informacijska
kultura; SluZenje rjecnikom i $kolskim pravopisom;
5. razred: Casopisi — izvori novih informacija;
Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice; Kviz za
poticanje ¢itanja; KoriStenje rje¢nika stranih rijeci;
Mediji; Tisak

6. razred: Samostalno pronalaZenje informacija;
Predmetnica — put do informacije; MreZa (Internet);
Djec;ji Casopisi; Hrvatski jezik i knjizevnost na Mrezi
7. razred: Casopisi na razli¢itim medijima; MreZni
katalozi; Referentna zbirka; Biljeske i natuknice;
(pravila citiranja)

8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica;
Uporaba stecenih znanja; U potrazi za knjigom;
(vrednovanje izvora znanja)

Satovi lektire (1. — 8. razred)
Projekt:
e Kiroz krizevni svijet u sigurniji internet

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
Novinarska druzina (ucenici 7.a i 7.b razreda)

555

tijekom Skolske
godine

pedagoginja,
razredni i
predmetni
uditelji

RED.
BROJ

SADRZAJ

PLAN.
SATI

VRIJEME
REALIZACIJE

SURADNICI

1. 3.

INFORMACIJSKA DJELATNOST/
SAVJETODAVNI RAD / UNAPREDENJE
ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA
e Rad s ucenicima u Citaonici. Savjet pri izboru
grade, upute o tehnici rada na izvoru,
zajednicko Citanje, razvijanje kulture govora
i pisanja.
e Razvijanje trajnih navika o zastiti izvora
znanja.
e Razvijanje radnih navika i kulturnog
ponasanja u knjiznici.
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2.1.

2.2.

2

STRUCNI RAD

POSLOVI KOJI PRETHODE USPJESNOJ
ORGANIZACIJI KVALITETNOG RADA U
SKOLSKOJ GODINI / PLANIRANJE I
PROGRAMIRANJE RADA

Izrada godiSnjeg i mjesecnih planova
Izrada plana i programa individualnog
stru¢nog usavrsavanja

Izrada godisnjeg plana za Novinarsku
druzZinu

Izrada kurikuluma

Izvjesca o radu na kraju kalendarske /
nastavne godine

Pripremanje za neposredno odgojno-
obrazovni rad

KNJIZNICNO POSLOVANJE I
INFORMACIJSKA DJELATNOST

Nabava knjiga i ostale grade

Obrada grade: inventarizacija, signiranje,
klasifikacija i katalogizacija, otpis, revizija
Oblikovanje e-kataloga

Organizacija i vodenje rada u knjiznici i
Citaonici

Rad na statistikama za potrebe NSK
Uredivanje mrezne stranice $kole

TIMSKI RAD — SURADNJA S DJELATNICIMA
SKOLE

Sudjelovanje u mjese¢nom planiranju na
razini Skole (aktivi razredne i predmetne
nastave)

Izrada Plana Citanja lektire s uciteljima
hrvatskog jezika i razredne nastave

Izrada popisa AV grade i podjela voditeljima
strucnih aktiva.

Izrada popisa grade za individualno stru¢no
usavrsavanje nastavnika

Suradnja i koordinacija rada s uciteljima
razredne i predmetne nastave radi nabave
novih stru¢nih knjiga

Dogovaranje o organizaciji, pripremanju i
realizaciji nastavnih satova i $kolskih
manifestacija

Narudzba lektirnih naslova u dogovoru s
uciteljima

Suradnja s racunovodstvom (nabava, stanje,
uskladivanje)

111

tijekom Skolske
godine

pedagoginja,
razredni i
predmetni
ucitelji,
ravnateljica
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RED. . PLAN. VRIJEME
BROJ e SATI REALIZACIJE SEIRARIIE
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

e Organizacija, pripremanje i realizacija
kulturnih sadrzaja: izlozbe, tribine,
promocije, susreti s piscima

e Prigodne radionice i aktivnosti vezane uz
velike obljetnice

o Mjesec Skolskih knjiznica

o Mjesec hrvatske knjige - Nacionalni kviz za pedagoginja
p On,cfm;] ¢ citanja (KGZ), s tijekom Skolske razredni i
Zavicajna nastava: Poli ognjis¢a 135 . C e e

RN - godine predmetni ucitelji,
o Digitalni skolski list Prstenac ravnateljica
SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA |
3.1 LOKALNOM ZAJEDNICOM

e Suradnja s ostalim Skolama, kulturnim
ustanovama te ustanovama koje se bave
organizacijom rada s djecom

e Suradnja s Istarskom Zupanijom-zavic¢ajna
nastava

4.

STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

e Pracenje novih izdanja strucne literature
kao i1 pedagosko-metodicke literature za
nastavnike

o Sjednice Uciteljskog vijeca

e Suradnja s Mati¢nom sluzbom

e Suradnja s Mati¢nom sluzbom za §kolske 89
knjiznice pri NSK u Zagrebu

e Suradnja s udrugama, knjizarima i
nakladnicima

e Sudjelovanje na seminarima i

cen e

tijekom Skolske
godine

voditelje struénih Zupanijskih vije¢a*

cen e

ravnateljica,
NSK, Mati¢na
sluzba GK
Agencija za odgoj
i obrazovanje RH,
HCD, HUSK,
HKD

SAZETAK RASPOREDA SATNICE DJELATNOSTI KNJIZNICE

ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD | INFORMACIJSKA DJELATNOST 555
STRUCNI RAD 111
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 135
STRUCNO USAVRSAVANIJE DJELATNIKA 89
UKUPNO GODISNJE 888
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Raspored rada po mjesecima

MJESEC

SADRZAJ RADA

MEDUPREDMETNE
TEME

RUJAN

upis ucenika u Skolsku knjiznicu za Sk.
god. 2023./2024.
azuriranje podataka u knjiznici
INA — Novinarska druzina
Edukacija:
2. razred — popis lektire i prezentacija
Casopisa
3. razred — popis lektire i prezentacija
Casopisa
4. razred — popis lektire i prezentacija
Casopisa

Obljetnice: 26.9. Europski dan jezika

uku A.1.1.

1.Upravljanje
informacijama

Ucenik uz pomo¢ ucitelja
trazi nove informacije iz
razli¢itih izvora i uspjesno
ih primjenjuje pri
rjeSavanju problema.

uku A.1.4.

4. Kriticko misljenje
Ucenik oblikuje i1 izrazava
svoje misli 1 osjecaje.
uku A.3.2.

2. Primjena strategija
ucenja i rjeSavanje
problema

Ucenik se koristi
razli¢itim strategijama
ucenja i primjenjuje ih u
ostvarivanju ciljeva
ucenja i rjeSavanju
problema u svim
podru¢jima ucenja uz
povremeno pracenje
ucitelja.

LISTOPAD

posudba knjiga

INA-Novinarska druZzina

uvodenje nove grade i obrada

upis knjiga u ra¢unalni program
nazocnost sjednicama U¢iteljskog vijeca
nazocnost sjednicama Skolskog odbora

15.10.-15.11.-  obiljezavanje = Mjeseca
hrvatske knjige:  Knjievnost  bez

granica: Nek ti rije¢ ne bude strana(c)

Knjizevni susreti:

Jasminka Tihi Stepani¢ (Naklada Ljevak)

prevoditelji

Edukacija uéenika:
1. razred- 1. posjet Skolskoj knjiznici
(upis ucenika, podjela iskaznica, Citanje
price)
3.razred - Koristenje enciklopedije
5.razred - Koristenje ¢asopisa u $kolskoj
knjiZnici

Rad na projektu — Kroz knjiZevni svijet

uku A.1.1.

1.Upravljanje
informacijama

Ucenik uz pomo¢ ucitelja
trazi nove informacije iz
razli¢itih izvora i uspjesno
ih primjenjuje pri
rjeSavanju problema.

uku A.3.2.

Primjena strategija ucenja
1 rjeSavanje problema
Ucenik se koristi
razli¢itim strategijama
ucenja i primjenjuje ith u
ostvarivanju ciljeva
ucenja i rjeSavanju
problema u svim
podru¢jima ucenja uz
povremeno pracenje
ucitelja.
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u sigurniji internet
prigodne izlozbe i1 programi povodom
obljetnica:

odr A.3.4.
Ucenik objasnjava
osnovne sastavnice

v" 8.10. Dan neovisnosti Republike Hrvatske | prirodne raznolikosti

v 9.10. Svjetski postanski dan Goo C.3.1.

‘\; 12.10. Dan zg.hvalnf)stl za p.I‘odove zemlje Uéen_ik aktivno sudjeluje
15.10. Dan bijelog Stapa (slijepe I u projektima lokalne
slabovidne osobe) zajednice

v 15.10. Medunarodni dan pjeS$aéenja

STUDENI v" posudba knjiga uku A.3.2.

v" INA-Novinarska druzina Primjena strategija ucenja

v' upis knjiga u racunalni program i rjeSavanje problema

v" nazoc¢nost sjednicama Uciteljskog vijeca Ucéenik se koristi

v' nazoc¢nost sjednicama Skolskog odbora razliitim strategijama

. . . ucenja i primjenjuje ih u

v" nabava i obrada novih knjiga ostvarivanju ciljeva

v prlg_odl?e izlozbe i programi povodom udenja i rjesavanju

y gggf:c'ga fenika: 2 4 Diesi problema u svim
¢ . .Ja ucenika: <. razred — DjecCn podruéjlma uéenja uz
Casopisi _ _ povremeno pracenje

_ 7.razred.—SluZenje stru¢nom literaturom uditelja.
r .

P obradi zadane teme ili referata/Casopisi na Ik} Cf3'2' )
razli¢itim medijima/On-line katalozi Ucenik samostalno i

e Rad na projektu — Kroz knjiZevni svijet u QJeIotvorno provodvl‘ )
sigurniji internet Jednos}quo pretrazw,anje,

a uz uciteljevu pomo¢

v oo e . sloZeno pretrazivanje
prigodne zlozbe i programi povodom | e L B igtainome

» 04.11. Dragutin Tadijanovi¢ god. Rodenja okruZju.

> 14.11. August Senoa 185 god. Rodenja goo A.L1.

> 14.11. Svjetski dan $eéerne bolesti P.onvg.éa se u skladu s

> 16.11. Medunarodni dan tolerancije djecjim pravima t

15.11. — 15.12. mjesec borbe protiv ovisnosti svakodnevnom Zivotu

(Skolski preventivni program - satovi SRO,

prema planu)

v' 18.11. — Dan sje¢anja na Vukovar

v 20.11. — Medunarodni dan djegjih prava

PROSINAC e posudba knjiga uku A.3.1.

¢ INA-Novinarska druzina 1.Upravljanje

e upis knjiga u ra¢unalni program informacijama

e nazocnost sjednicama Uciteljskog vijeca Ucdenik samostalno trazi

e Edukacija: 1.razred.- Knjiznica-knjizara | nove informacije iz

razlika
5. razred. - Najvazniji podaci o knjizi
priprema materijala za uredenje panoa

razlicitih izvora,
transformira ih u novo
znanje i uspjesno
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povodom Bozi¢nih i novogodisnjih
blagdana

pomaganje ucenicima pri obradi zadane
teme i izradi referata

Rad na projektu — Kroz knjiZevni svijet u
sigurniji internet

primjenjuje pri rjeSavanju
problema.
osr C.3.3.

Aktivno sudjeluje i
pridonosi Skoli i lokalnoj
zajednici — sudjeluje u
timskim aktivnostima

SIJECANJ

posudba knjiga

INA-Novinarska druzina

upis knjiga u racunalni program

nazocnost sjednicama U¢iteljskog vijeca
nazocnost sjednicama Skolskog odbora
izvrSiti pretplatu za casopise za drugo
polugodiste

obiljezavanje godi$njica i blagdana:

27.1. Medunarodni dan sjecanja na zrtve
Holokausta (Auschwitz-Birkenan,
oslobodenje 1945.)- film u knjiznici: Zivot
je lijep

28.1. - Europski dan zaStite osobnih
podataka

Rad na projektu — Kroz knjizevni svijet u
sigurniji internet

uku A.1.1.

1.Upravljanje
informacijama

Ucenik uz pomo¢ ucitelja
trazi nove informacije iz
razli¢itih izvora i uspjesno
ih primjenjuje pri
rjeSavanju problema.

VELJACA

vVYve

posudba knjiga

INA- Novinarska druzina

upis knjiga u racunalni program

priprema materijala za uredenje panoa
povodom Valentinova i maskara

edukacija ucenika: 6. razred. —Put do
informacije

obiljeZavanje godiSnjica i blagdana:

6.2. Dan sigurnijeg interneta

Dan NSK (22.2.1483. Misal po zakonu
rimskoga dvora) i Dan hrvatske glagoljice
1 glagoljastva

> 23.2. Erich Kaestner 125 god. rodenja
> 28.2. Dan ruZzicastih majica (prevencija
vrinjackog nasilja) - obiljeZzava se zadnje
srijede u mjesecu veljaci

Rad na projektu — Kroz knjiZevni svijet u
sigurniji internet

ikt D.1.4.

Ucenik prepoznaje oznake
vlasnistva djela 1 licencije
za dijeljenje sadrzaja koje
treba poStovati.

0ZUJAK

posudba knjiga
INA- Novinarska druzina
upis knjiga u raCunalni program
edukacija ucenika: 3.razred. - Put od
autora do Citatelja
obiljezavanje godiSnjica i blagdana:
» 8.3. Mato Lovrak 125 god. rodenja
> 13.3. Mato Lovrak 50 god. smrti

> 11. - 17.3. Dani hrvatskoga jezika

pod A.2.1.

Primjenjuje inovativna i
kreativna rjeSenja.

pod B.1.1.

Razvija poduzetni¢ku
ideju od koncepta do
realizacije.
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> 14.3. Albert Einstein 145 god. rodenja
> 17.3. Antun Gustav Matos 110 god. smrti

» 22.3.— Svjetski dan voda

e 27.3. — Svjetski dan kazalista
TRAVANJ e posudba knjiga ikt C.2.2.
¢ INA- Novinarska druzina Ucenik uz uéiteljevu
e cirkulacija i obrada knjizni¢ne grade pomoc¢ ili samostalno
e nabava knjizni¢ne grade djelotvorno provodi
e Edukacija: 8.razred— samostalna uporaba | jednostavno pretraZivanje
jezicnih  priruénika,  rje¢nika i | informacija u digitalnome
opceobrazovne literature okruzju.
8.razred-vrednovanje informacija na | ikt B.3.1.
internetu Ucenik samostalno
e obiljezavanje godiSnjica i blagdana: komunicira s poznatim
e 2.4.— Medunarodni dan djecje knjige osobama u sigurnome
5.4. - Projektni dan-Zavi¢ajna nastava digitalnom okruZju.
e 22.04. - Dan planeta Zemlje osr C.3.3.
Dan hrvatske knjige Aktivno sudjeluje i
pridonosi Skoli 1 lokalnoj
zajednici — sudjeluje u
timskim aktivnostima
SVIBANJ e cirkulacija i obrada knjiZni¢ne grade uku A.1.1.
o prikupljanje knjizni¢ne grade u knjiznicu | 1.Upravljanje
e obiljezavanje godisnjica i blagdana: informacijama
> 2.5. Leonardo da Vinci 505 god. smrti | U¢enik uz pomo¢ ucitelja
> 3.5. Svjetski dan slobode medija, | traZi nove informacije iz
UNESCO razlic¢itih izvora 1 uspjesno
> 3.5. Dan Sunca ih primjenjuje pri
> 9.5. Dan Europe rjeSavanju problema.
> 12.5. Majéin dan (druge nedjelje u | UKU A.3.2.
svibnju) Primjena strategija ucenja
> 15.5. Medunarodni dan obitelji i rjesavanje problema
> 18.5. Medunarodni dan muzeja Ucenik se koristi
razli¢itim strategijama
ucenja i primjenjuje th u
ostvarivanju ciljeva
ucenja i rjeSavanju
problema u svim
podruc¢jima ucenja uz
povremeno pracenje
ucitelja.
LIPANJ e prikupljanje knjiZni¢ne grade u knjiznicu
e sredivanje i pregled knjiznog fonda
e nazocnost sjednicama  Uciteljskog 1
razrednih vijec¢a
e gsuradnja s uliteljima 1 stru¢nim
suradnicima
SRPANJ- e izrada godiSnjeg izvjesca
KOLOVOZ e stru¢no usavriavanje
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e sredivanje 1 pregled knjiznog fonda
e nazocnost sjednicama Uciteljskog vijeca
e obrada knjizne grade

1.4.

Plan rada tajnice

Plan rada tajnice

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

KADROVSKI POSLOVI

vodenje cjelokupne personalne dokumentacije djelatnika (mati¢na knjiga zaposlenih, e-
matica, Registar zaposlenika u javnim sluzbama)

prijava i odjava djelatnika (HZZO, HZMO)

poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa

vodenje evidencije o koriStenju radnog vremena

izradivanje plana i odluka o koriStenju godiSnjeg odmora, o koriStenju plaéenog i
neplac¢enog dopusta, evidencija bolovanja i dr.

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

tajnik ¢e kontinuirano pratiti propise i tumacenje istih

radit ¢e na poslovima izrade novih akata te pripremi sjednica organa upravljanja

radit ¢e na izradi ugovora, rjeSenja, odluka, duplikata i prijepisa svjedodzbi, potvrda,
uvjerenja i sl.

realizirat ¢e zakljucke 1 odluke organa upravljanja
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OPCI I ADMINISTRATIVNO - ANALITICKI POSLOVI
e pripremanje, evidentiranje 1 rasporedivanje prispjele poste
e cvidentiranje, odasiljanje i arhiviranje cjelokupne prepiske Skole
e izdavanje raznih potvrda i uvjerenja djelatnicima 1 ucenicima
e izrada statistickih podataka
e izdavanje duplikata i prijepisa svjedodzbi
e izdavanje putnih naloga
e Dbriga o imovini i inventaru $kole
e osiguranje preventivnih mjera protiv pozara, elementarnih nepogoda i sl.
¢ izdavanje narudZzbenica i nabavka potroSnog materijala
e rad sa strankama
e suradnja s racunovodstvom, stru¢nom sluzbom i ravnateljem
e suradnja s op¢inom Barban, Upravnim odjelom za obrazovanje, sport i tehni¢ku
e kulturu Istarske Zupanije, Ministarstvom znanosti 1 obrazovanja, Zavodom za
zaposljavanje, HZMO-om, HZZ0O-om te suradnja s ostalim Skolama
e stru¢no usavrSavanje
e obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada skole i drugih
propisa
Mjesec Sadrzaji rada
RUJAN e poslovi vezani za upis ucenika
e poslovi vezani za nabavku besplatnih udzbenika
e poslovi vezani za provjeru vjerodopstojnosti svjedodzbi novih radnika
e poslovi vezani za prijevoz ucenika putnika
e izrada mati¢nih listova ucenika za potrebe Skolskog dispanzera
e poslovi vezani za osiguranje ucenika
e kontaktiranje turistickih agencija vezano za prikupljanje ponuda za
organizaciju ucenickih izleta i ekskurzija
e izdavanje uvjerenja ucenicima o redovnom Skolovanju, izdavanje i trazenje
prijepisa ocjena te ispisnica
e organizacija rada Skolske kuhinje (jelovnici, nabava hrane)
e organizacija sanitarnih pregleda za kuhare
e kadrovska problematika, prijave i odjave, odluke 1 rjeSenja
e zrada ugovora o0 radu za nove radnike, prikupljanje potrebne
dokumentacije, upis novih radnika u bazu podataka e-matice, registar
zaposlenih u javnim sluzbama, evidenciju o radnom vremenu i dr.
e Jzrada Odluka o tjednom 1 godiSnjem zaduZenju ucitelja 1 struc¢nih
suradnika
e zrada aneksa ugovora o radu radnicima kojima se mijenja tjedno
zaduzenje
e izrada sporazuma medu Skolama za radnike koji rade na viSe Skola
e izrada Ugovora u€enicima o koriStenju usluge prehrane u Skoli,
e izrada Ugovora o pruzanju usluge produzenog boravka
e izrada suglasnosti i privola za druge obrazovne materijale, za sudjelovanje
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u neobaveznim izvannastavnim aktivnostima, za upotrebu i obradu osobnih
podataka za sudjelovanje u izbornim predmetima i sl.

sudjelovanje u radu sjednice organa upravljanja i sluzbeno vodenje
zapisnika

slanje zahtjeva za obavljanjem dezinsekcije i1 deratizacije Skolskog prostora
zahtjev za ¢iS¢enje dimnjaka i kotla, servis dizala, servis plamenika
upucivanje novih radnika na ispite vezane za zastitu na radu i protupoZarnu
zaStitu

pripremanje sjednice Skolskog odbora

izrada Odluka o tjednim zaduzenjima ucitelja i stru¢nih suradnika

izrada ugovora za zakup Skolske dvorane

nabavka loz ulja

izrada potrebnih privola i izjava koje proizlaze iz GDPR-a

LISTOPAD

kontrola dosjea djelatnika

tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
popunjavanje GodiSnjeg izvjeS¢a o zaposlenima i pla¢i DZS
sudjelovanje na stru¢nim skupovima

STUDENI

rad s komisijama za popis inventara $kola
izrada zahtjeva za uvrstenje u proracun Opc¢ine Barban
tekuci poslovi Koji se ponavljaju svaki mjesec

PROSINAC

poslovi oko godisnjeg popisa imovine (inventura)

poslovi vezani za prirast arhivske grade u protekloj godini

poslovi oko pripreme Ucenicke zadruge za sudjelovanje na Bozi¢nom
sajmu

tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SIJECANJ

priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora
tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

VELJACA

poslovi vezani za provedbu Skolskih natjecanja

sudjelovanje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti 1 Izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila

poslovi vezani za predupis ucenika za narednu $kolsku godinu

tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

OZUJAK/
TRAVANJ

poslovi vezani za provedbu Zupanijskog natjecanja ucenika
tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SVIBANJ

poslovi vezani za organizaciju Dana Skole
tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

LIPANJ

tekuca problematika

upisi prvasica u skolsku 2024./2025. godinu

izrada statistickih podataka na kraju $k. godine

izrada plana godisnjih odmora za 2024. godinu

izrada odluka o koriStenja godisnjih odmora

tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

poslovi vezani zu nabavku udzbenika za sk. god. 2024./2025.

SRPANJ

priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora
tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
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e izrada izvje$ca o radu za proteklu sk. god. s ravnateljem i pedagogom skole

KOLOVOZ e pripremanje sjednice Skolskog odbora
e objava natjeCaja za radna mjesta

potrebitog materijala
e arhiviranje pedagoske dokumentacije
e upucivanje djelatnika na sistematske preglede

suradnika
e izrada tendera za prijevoz ucenika

e nabavka pedagoske dokumentacije za nastupajucu skolsku godinu i ostalog

e izrada privremenih odluka o tjednim zaduzenjima ucitelja i strucnih

Prema uputama ravnatelja 1 ukazanoj potrebi, tajnik Skole ¢e obavljati i druge poslove i1 zadace.

5.5. Plan rada voditeljice ra¢unovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

POSLOVI PLANIRANJA

- kontinuirano postupanje po Zakonu o fiskalnoj odgovornosti

- izrada statistickih podataka

- prijedlog financijskog plana za trogodis$nje razdoblje,prema vrsti prihoda i rashoda, prema
proracunskoj klasifikaciji, prema izvorima financiranja, a prema uputama i makro pokazateljima
Ministarstva financija

- financijski plan na razini financijske godine, takoder prema vrsti , proracunskoj

kvalifikaciji ,izvorima financiranja, te rebalansi istog nakon uskladivanja sa lokalnim prora¢unom
- plan nabave

KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

- knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na
temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih racuna;
knjige blagajne uplatnica i isplatnica; obracuna placa i naknada, ugovora o djelu te isplata istih;
prometa Ziro racuna priliva i odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZO;
inventurnih viskova i manjkova...)

- vodenje pomo¢nih knjiga; knjiga ulaznih i izlaznih racuna, knjiga sitnog inventara i dugotrajne
nefinancijske imovine

- sastavljanje periodi¢nih 1 godi$njih financijskih izvjeStaja: bilance, izvjestaja o prihodima 1
rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru financiranja), izvjestaja o ostvarenim vlastitim
prihodima i rashodima, izvjeStaja o obvezama, biljeske

- izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za elektri¢nu energiju i loz ulje (dva puta
godisnje)

- izrada mjesecnih izvjestaja o utroSenim decentraliziranim sredstvima MIK; izrada mjesecnih
izvjestaja MIP i MINVS

- izrada godiSnjih statistiCkih izvjestaja

- pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i

obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva

- zakljucivanje 1 uvezivanje poslovnih knjiga
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FINANCIJSKI POSLOVI

- obracun i isplata place i ostalih naknada putem COP-a te obroc¢ni izvan sustava COP-a
(oporezive dnevnice, produzeni boravak, pomoc¢nici u nastavi i dr.)

- osnovne place, praznika

- bolovanja na teret poslodavca

- mentorstva, posebnih uvjeta rada

- bolovanja preko 42 dana (obracun, popunjavanje zahtjeva prema MZO, isplata, izrada obrasca

ER1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a)

- naknade za troSak prijevoza

- jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoci

- godi$njih odmora (tromjesecni prosjek)

- obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

- obracunavanje, prac¢enje i koordiniranje obustava

- obracun isplata doprinosa za zaposljavanje bez zasnivanja radnog odnosa

- sastavljanje godisnjih ID-1 1 potvrda za sve isplacene dohotke za poreznu upravu

- vodenje poreznih kartica zaposlenika, ispostavljanje godisnjeg IP obrasca za zaposlenike

- ispunjavanje potvrda o plaéi, poreznih kartica za tekucu i prosle godine

- placanje obveza i uskladivanje stanja prema komitentima

- pracenje naplate potrazivanja prema izdanim ra¢unima

- vodenje blagajne; uplate, isplate, blagajnicki izvjestaj te kontiranje i knjizenje istog

- financijski poslovi vezani za rad Skolske kuhinje

OSTALI POSLOVI

- kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Op¢inom Barban, Poreznom upravom, HZZO-
om, ZZZ-om, REGOS-om, Zavodom za mirovinsko osiguranje

- pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, internetskih stranica, seminara

- kontinuirano postupanje po Zakonu o fiskalnoj odgovornosti

- racunovodstveni poslovi vezani za provodenje natjecanja

- ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanije, a vezani za racunovodstvene
poslove (izvje$éa ravnatelju, $kolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji, Opéini i dr.)

- stru¢no usavrSavanje

- suradnja s tajnicom, ravnateljem

Mjesec Sadrzaji rada

RUJAN - izrada prijedloga financijskog plana za trogodis$nje razdoblje, prema izvorima
financiranja

- kapitalna ulaganja za sljedecu godinu

- plan sredstava potrebnih za financiranje novih programa u sljede¢oj godini

- zahtjev za refundaciju troSkova nabave loz ulja

- rebalans financijskog plana

- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec: zaprimanje, kontiranje,
knjizenje placanje ulaznih racuna, izdavanje izlaznih racuna, izdavanje
uplatnica i prac¢enje uplata za Skolsku marendu 1 produzeni boravak, izdavanje
zahtjeva 17 za isplatu energenata, ispostavljanje zahtjeva Opéini, obratun plaée
za produZeni boravak, slanje JOPPD obrazaca za svaku isplatu, placanje putnih
naloga, kontiranje 1 knjizenje izvoda, svakodnevno knjizenje, kontiranje 1
knjizenje blagajne, kontiranje, knjiZenje isplata, poslovi vezani za potraZivanja
od HZZO, dostava FINI, HZZO i potrebne dokumentacije
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LISTOPAD

- izrada periodi¢nog financijskog izvjesca
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

STUDENI

- rad s komisijom za popis inventara i osnovnih sredstava Skole
- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

PROSINAC

- financijski plan za sljedecu kalendarsku godinu prema izvorima financiranja
- poslovi oko godiSnjeg popisa imovine (inventura)

- obracun i isplata bozi¢nice i dara djeci

- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SIJECANJ

- priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora

- sastavljanje godisnjih financijskih izvjescéa

-sastavljanje godisnjih izvjestaja o izvrSenju financijskog plana
- zaklju€ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

- sastavljanje godisnjih ID-1

- sastavljanje IP kartica za svakog zaposlenika

- tekuc¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

-uvodenje Riznice

VELJACA

- tekuc¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- sudjelovanje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i [zvjesStaja o
primjeni fiskalnih pravila

OZUJAK

- poslovi vezani za provedbu Zupanijskog natjecanja ucenika
- godiSnji izvjestaj o zaposlenicima i isplacenoj placi
- tekuc¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

TRAVANJ

- izrada periodi¢nog financijskog izvjesca
- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SVIBANJ

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

LIPANJ

- rebalans financijskog plana
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

SRPANJ

- sastavljanje polugodi$njeg financijskog izvjeSca
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- sastavljanje polugodi$njeg izvjestaja o izvrSenju financijskog plana

KOLOVOZ

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

Prema uputama ravnatelja i ukazanoj potrebi, ra¢unovoda Skole ¢e obavljati 1 druge poslove 1

zadace.

5.6. Plan rada domara-lozaéa

SADRZAJI RADA VRIJEME REALIZACIJE

Rukovodenje i briga o radu kotlovnice i drugih
uredaja grijanja

Briga oko nabave goriva za grijanje, ukljucivanje i
iskljuc¢ivanje grijanja

Obavlja popravke
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Odrzava prilaz i ulaz u skolu

Poslovi odrzavanja objekta skole i njezina okolisa

Svakodnevno obilazak zgrade, sportskih terena,
dvorista i okoliSa Skole radi uocavanja kvarova

Obavlja poslove dezurstva te druge poslove koji
proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada skole:

1. Obilazak zgrade i okolisa Skole svakog dana radi
uocavanja kvarova

2. Kontrola to¢nosti $kolskog sata i njegova regulacija

3. Kontrola ispravnosti klju¢eva ucionica i ostalih
prostorija, izrada potrebnih kljuceva

4. 1zmjena stakala, popravak prozorskih krila (prema
potrebi)

5. Popravak i izmjena brava, podesavanje vrata

6. Popravak ormara i ormari¢a te izmjena brava na
njima

7. Popravak vjesalica i polica

8. Popravak nastavnih pomagala

9. Popravak stolova, ladica, klupa

10. Sitni popravci vodoinstalacija i sanitarnog ¢vora

11. Izmjena Zarulja, osiguraca, prekidaca, uti¢nica,
grla i sitni popravci elektroinstalacija

12. Tehnicka priprema dvorane za $kolske svecanosti

13. Nabavka raznog materijala, dostava sluzbenih
posiljki

14. Kosenje trave oko skolske zgrade

15. Popravak i odrzavanje Skolske ograde i igralista

16. Obrezivanje grmlja i zivice, briga oko cvijeca.

Poslovi oko:

1. Licilacki popravci oste¢enih zidova u Skoli i na
zgradi skole

2. Li¢enje ucionica i ograde

3. Sitni zidarski i keramidarski radovi

4. Izrada novog inventara (stalci, okviri, police,
panoi)

5. Briga o sigurnosti skolskih igralista

6. Odlazak na postu

Svakodnevno i prema potrebi

5.7. Plan rada — kuhara/ice

SADRZAJI RADA

VRIJEME REALIZACIJE

e planiranje nabave i preuzimanje namirnica

pripremanje i podjela obroka

¢isc¢enje I odrzavanje kuhinje
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e ostali poslove koji proizlaze iz godi$njeg
plana iprograma rada Skole i drugih
propisa:

1. Provodenje, vodenje evidencija i postupanje po
HACCAP sustavu

2. Polaganje ispita iz higijenskog minimuma

3. Odlazak na redovite higijenske preglede

4. Vodenje evidencije o prijavljenim ucenicima na
Skolskoj marendi i produzenom boravku

5. Evidencija primljene i utrosene robe

6. Vodenje evidencije o koli¢ini robe

7. Briga o pravilima uskladistenja robe

8. Pranje i odlaganje pribora za jelo

9. Dezinfekcija pribora i prostorija

10. Pranje i glac¢anje kuhinjskih krpa, stolnjaka i dr.

11. Sastavljanje jelovnika

Svakodnevno i prema potrebi
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5.8. Plan rada spremacica

SADRZAJI RADA VRIJEME REALIZACIJE

POSLOVI ODRZAVANJA | CISCENJA
CiS¢enje i odrzavanje:

- prilaza i ulaza u skolu,

- Skolskih ucionica, kabineta

- sanitarnih ¢vorova Svakodnevno i prema potrebi

- hodnika, stubista

- blagovaonice

- vanjskog okolisa

- Skolske dvorane

- vrata, namjestaja

- prozorskih i ostalih stakala

- prozracivanje i dezinfekcija svih prostora skole

- okopavanje i zalijevanje sadnica u dvoristu Skole

- obavljanje poslova dezurstva

- drugi poslovi koji proizlaze iz godi$njega plana i

programa rada skole

5.9. Plan rada Skolske lije¢nice

Okvirni plan provodenja programa specifi¢nih i1 preventivnih mjera zdravstvene zastite Skolska djece u
osnovnoj skoli za sk. god. 2023./2024.

Program obveznih specifinih 1 preventivnih mjera:
1. Sistematski pregledi: - prije upisa u 1. razred
- 5. razred
- 8. razred (u svrhu profesionalne orjentacije, poc¢etkom Skolske godine)

| dalje je u 8. razredu, uz redovito cijepljenje protiv difterije, tetanusa i dje¢je paralize, aktualno i
neobavezno (dobrovoljno) cijepljenje protiv HPV-a za djevojcice i djeCake, uz informirani pristanak
roditelja. Ovo cijepljenje b1 se odvilo u Skolskoj ambulanti po prethodnom dogovoru.

3. Probiri: - pracenje rasta i razvoja u 3. i 6. razredu
- vid i vid na boje
- pregled kraljeznice u 6. razredu
- utvrdivanje sluha audiometrom u 7. razredu

4. Rad u povjerenstvu za utvrdivanje potrebe ili oslobadanja nastave TZK-a

5.Rad u povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja za djecu s teSko¢ama u
razvoju po potrebi

6. Obvezan program cijepljenja: 1. razred MPR i POLIO (obavlja se u ambulanti s roditeljima)
8. razred DI-TE-POLIO (uz sistematski pregled)

7.Preporuceno neobavezno cijepljenje: - 8. razred HPV (deveterovalentno cjepivo Gardasil 9)
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8. SavjetovaliSni rad - razni problemi kod djece 1 mladih vezani za Skolu i zdravstveno stanje,
konzultacije s u€iteljima i struénim suradnicima-kontinuirano.

9. Zdravstveni 0dgoj:

Teme za ucenike: Higijena usne Supljine i pravilno pranje zuba po modelu-1.razred
Skrivene kalorije, pravilna prehrana-3.razred
Promjene u pubertetu i higijena spolovila -5.razred

10. SavjetovaliSte za spolno zdravlje mladih: ponedjeljkom od 15h -17h u ambulanti Skolske
medicine. Predavanje na temu spolnog zdravlja u 8. razredima

11. Zastita i unapredenje Skolskog okruZenja: - higijenska kontrola skole
- nadzor nad kuhinjom i prehranom ucenika
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Suglasnosti za zaposljavanje novih djelatnika

Plan javne nabave za 2024. godinu

Aktualna problematika

Donosenje drugih odluka iz nadleZnosti Skolskog odbora po potrebi

Mjesec Sadrzaji rada IzvrSitelj
IX /X, Donosenje Skolskog kurikuluma za §kolsku godinu 2023./2024. ravnatelj,
Donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skole za Skolsku Skolski
godinu2023./2024. odbor
Aktualna problematika
Suglasnosti za zaposljavanje novih djelatnika
Donosenje Odluke o izmjenama i dopunama Statuta
Donosenje drugih odluka iz nadleznosti Skolskog odbora po potrebi
X1.-XII. | Financijski plan skole za 2024. godinu i projekcija za 2025. i racunovoda,
2026.,rebalans financijskog plana za 2023. ravnatelj,
Donosenje skolskih propisa i akata Skolski

odbor,tajnik

Izvjesce ravnatelja o sigurnosti, provodenju preventivnih programa
te mjerama poduzetim u cilju zastite prava uc¢enika u II. Polugodistu
Sk.god. 2023./2024.

Utvrdivanje smjernica za rad u iducoj Skolskoj godini

Odluka o iznajmljivanju Skolskih prostora

Odluka o cijeni Skolske marende i cijeni produzZenog boravka
Imenovanje voditelja SDS Prstenac i Izvjse o radu SSD za
2023./2024.

Aktualna problematika

Odluka o izvodenju produzenog boravka za $k.god. 2024./2025.
Donosenje drugih odluka iz nadleznosti Skolskog odbora po potrebi

I.-111. Izvjesée 0 odgojno-obrazovnom radu na kraju 1. polugodista — Skolski
analizapostignuca ucenika odbor,
Donosenje Godisnjeg financijskog izvjesca za 2023.godinu pedagog,
Izvjesce ravnatelja o stanju sigurnosti, provodenju ravnatelj
preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite
prava ucenika u I.polugodistu Skolske godine 2023./2024.
Aktualna problematika
Donogenje drugih odluka iz nadleznosti Skolskog odbora po potrebi
IV.-VI. | Donosenje opcih akata Skole Skolski
Aktualna problematika odbor,
Donosenje drugih odluka iz nadleznosti gkolskog odbora po potrebu ravnatelj,
pedagog,
tajnik
VII.- Polugodisnje financijsko izvjesce za period od 1. do VI. mjeseca ravnatelj,
VIII. 2024. Godine racunovoda,
Izvjesce o realizaciji GoiSnjeg plana 1 programa rada Skole za Skolski
Sk.god. 2023.-2024. — analiza uspjeha ucenika na kraju $k.god odbor
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6.2. Plan rada Ucditeljskog vijeéa

Mjesec

Sadrzaji rada

Izvrsitelj

IX.

Struc¢ni aktivi ucitelja — izvjesca ucitelja

Organizacija rada u $k. god. 2023./2024. (dezurstva, informacije za
roditelje, INA, ISA, Timovi.. J)

Osnove iz Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli 1 pravilnici na pocetku Skolske godine (Pravilnik o na¢inima,
postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika u 0Snovnoj i
srednoj Skoli, Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera.

Kuéni red Skole, Pravilnik o postupanju odgojno — obrazovnih
radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima,
Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno —
obrazovnih aktivnosti izvan skole...)

Predagoska dokumentacija- vodenje e-dnevnika, e-matice
Upute za izradu individualiziranih kurikuluma za djecu s
teSkocama

Oslobodenje u¢enika od nastave tjelesne 1 zdravstvene kulture
Kulturna i javna djelatnost

Pocetak realizacije projekata Zavicajna nastava u sk. god.
2023./2024.

Stru¢no usavrSavanje u kolektivu: Epilepsija -patronazne sestre
Istarskih domova zdravlja

Analiza rada za rujan

Planirane aktivnosti za listopad

ravnatelj,

stru¢ni suradnici,
svi ucitelji,
voditelji stru¢nih
aktiva

Razmatranje i usvajanje prijedloga Skolskog kurikuluma za k.
god. 2023./2024.

Razmatranje 1 usvajanje prijedloga Godi$njeg plana i programa
rada za sk. god. 2023./2024.

Odluke o tjednim i godi$njim zaduzenjima ucitelja i stru¢nih
suradnika u sk. god. 2023./2024.

Prijedlozi rada s u¢enicima S teSko¢ama u razvoju

Uvid u ostvarivanje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti
ucenika

Struéno usavrSavanje u kolektivu: Podizanje samosvijesti o
vrijednosti uciteljske profesije — Lidija Kosir

Analiza rada za listopad

Planirane aktivnosti za studeni

ravnatelj,
pedagog,

svi ucitelji

XI.

Imenovanje povjerenstava za provedbu izvanucioni¢ne nastave
Programske aktivnosti uo¢i bozi¢nih i novogodi$njih blagdana
Analiza rada u studenome

Planirane aktivnosti do kraja polugodista

ravnatelj,
pedagog,

svi ucitelji

XII.

Kalendar natjecanja, susreta i smotri

Unapredivanje nastavnog procesa uz osvrt na prisustvovanje
satovima nastave

Pregled pedagoske dokumentacije

Tim za kvalitetu: Samovrednovanje

Analiza rada u prosincu

Planirane aktivnosti za sije€anj

ravnatelj,
stru¢ni suradnici,
svi ucitelji

Razmatranje izvjes¢a o odgojno-obrazovnom postignué¢ima na

ravnatelj,
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kraju 1. polugodista

Izvjesée o pregledu pedagoske dokumentacije

Priprema za 2. polugodiste $k. god. 2023./2024.

Priprema i provedba natjecanja i smotri

Izvjesce ravnatelja o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u 1.
polugodistu sk. god. 2023./2024.

Predupisi u¢enika u 1. razred za $k. god. 2024./2025.

Analiza rada u sijecnju

Planirane aktivnosti za veljacu

stru¢ni suradnici,
svi ucitelji

Provodenje natjecanja

Praéenje realizacije Skolskog razvojnog plana
Analiza rada u veljaci

Planirane aktivnosti za ozujku

Stru¢no usavrSavanje u kolektivu

ravnatelj,
pedagog,

svi ucitelji

Priprema za eventualna zupanijska/drzavna natjecanja
Unapredivanje nastavnog procesa uz osvrt na prisustvovanje
satovima nastave

Analiza rada u ozujku

Nacionali ispiti za 4. i 8. razred

Planirane aktivnosti za travnju

ravnatelj,
pedagog,

svi ucitelji

V. Zavr$na prezentacija projekta Zavicajne nastave ravnatelj,
Provedba planirane izvanucioni¢ke nastave, ekskurzije stru¢ni suradnici,
Analiza rada u travnju svi ucitelji
Struéno usavrSavanje u kolektivu
Planirane aktivnosti za travanj

V. Izvjesc¢e o sudjelovanju ucenika na natjecanjima ravnatelj,
Provedba planirane izvanucionicke nastave, izlete, ekskurzije pedagog,
Ostvarenje fonda sati po nastavnim predmetima razrednici
Analiza rada u svibnju
Planirane aktivnosti do kraja nastavne godine
Dogovor oko organizacije obiljezavanja Dana Skole
Struc¢no usavrSavanje u kolektivu

VI. Uspjeh na kraju nastavne godine 2023./2024. (Izvjesce razrednika) | ravnatelj,
Realizacija planiranih nastavnih sadrZaja, ostvareni fond sati po pedagog,
predmatima razrednici

Donosenje odluke o u€enicima koji se upucuju na dopunski
nastavni rad, trajanje dopunskog nastavnog rada po predmetima,
organizacija dopunskog nastavnog rada

Nagrade, pohvale 1 pedagoSke mjere

Plan podjele u¢enickih svjedodzbi

Odluke o godisnjim odmorima

Pregled pedagoske dokumentacije

Eventualni zahtjevi radi polaganje ispita pred povjerenstvom i radi
preispitivanja zaklju¢nih ocjena i ocjena iz vladanja

Zahtjevi roditelja za ispis iz izborne nastave

Organizacija vracanje udZzbenika i tablet u vlasniStvu skole
(8.razred)

Upisi ucenika u 1. razred

Analiza rezultata nakon provedenih Nacionalnih ispita u 4. i 8.
razredu

Seminari 1 strucni aktivi

68



VIL.

Op¢i uspjeh ucenika nakon dopunskog nastavnog rada i
upucivanje ucenika na popravni ispit koji nisu zadovoljili na
dopunskom nastavnom radu

Izvjes¢e Tima za kvalitetu: Samovrednovanje rada skole
Izvjesce ravnatelja o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite ucenika u 2.
polugodistu sk. god. 2023./2024.

Zahtjevi roditelja za ispis ucenika iz izbornih predmeta
Prijedlog ustroja razrednih odjela za $k. god. 2024./2025.
Prijedlozi za idu¢u Skolsku godinu

ravnatelj,

stru¢ni suradnici,
svi ucitelji,

Tim za kvalitetu

VIIIL.

Op¢i uspjeh ucenika nakon popravnih ispita

Utvrdivanje prijedloga Izvjes¢a o ostvarivanju godisnjeg plana i
programa rada u $k. god. 2023./2024. — analiza uspjeha ucenika na
kraju Skolske godine

Odluka o broju ucenika i odjela u $k. god. 2024./2025.

Smjernice za izradu Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa rada Skole za sk. god. 2024./2025.

Prijedlog tjednog i godiS$njeg zaduzenja uditelja i strucnih
suradnika za sk. god. 2024./2025.

Planiranje, programiranje i pripremanje ucitelja za neposredan rad
S ucenicima u Sk. god. 2024./2025.

Imenovanje razrednika i broja odjela

Strucni aktivi ucitelja

Raspored sati

Aktualna problematika

ravnatelj,
pedagog

Tijeko
m
cijele
skolske
godine

Provedba skolskih projekata
Aktualna problematika
Ucenici s teSko¢ama u razvoju

6.3. Plan rada Razrednog vijeca

Mjesec

Sadrzaji rada

Izvrsitelj

IX./X.

Karakteristike 1 individualne osobine te dosadasnja odgojno-
obrazovna postignuca ucenika 5. razreda

Djeca s teSko¢ama - primjereni oblik Skolovanja

Izrada individualiziranih kurikuluma

ucitelj razredne
nastave
ucitelji, pedagog,

ravnatelj

Xl.-l.  |Ostvarena postignuca ucenika na kraju 1. polugodista, pedagoske |ucitelji,
mjere pedagog,
Realizacija predmetnih kurikuluma/nastavnog plana i programa za |ravnatelj
svaki razredni odjel
Razmatranje uspjeha ucenika u pojedinim razrednim odjelima

IV/V. |Razmatranje uspjeha ucenika u pojedinim razrednim odjelima ucitelji,
Negativne ocjene u razrednom odjelu pedagog,

Realizacija predmetnih kurikuluma/nastavnog plana i programa, fond

sati po predmetima

ravnatelj
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VI.

Utvrdivanje opceg uspjeha ucenika i ocjene vladanja na kraju
nastavne godine za svakog ucenika posebno, upucivanje ucenika na
dopunski nastavni rad

Realizacija predmetnih kurikuluma/nastavnog plana i programa za Sk.
g0d.2023./2024., za svaki razredni odjel

Pedagoske mjere

Izostanci u¢enika

ucitelji,
pedagog,
ravnatelj

VIL. Dopunski nastavni rad 1 utvrdivanje uspjeha nakon dopunskog|ucitelji,
nastavnog rada pedagog,

ravnatelj

VIIIL. Popravni ispiti i utvrdivanje uspjeha uc¢enika nakon njih ucitelji,
pedagog,
ravnatel]

Tijekom |Aktualna problematika

sk. Ucenici s teSkocama

godine
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Mjesec Sadrzaji rada Izvrsitelj

IX.-X. Imenovanje novog ¢lana i verifikacija mandata ravnatelj,
Davanje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma za k. god. Vijece
2023./2024. i Godinjem planu i programu rada $kole za k. godinu | roditelja
2023./2024.

Upoznavanje s novinama u odgojno-obrazovnom

procesu

Osiguranje ucenika — odabir najbolje ponude

Ukljucivanje u projekt Institucionalizacije zavicajne nastave
“Poli ognjis¢a”

Informiranje o provedbi Nacionalnih ispita u 4. i 8.razredu

XI1.-11. Raspravljanje o izvjes¢u 0 odgojno-obrazovnom radu na kraju 1. ravnatelj,
polugodista - analiza postignuca uéenika pedagog,
Tekuéi problemi i prijedlozi za rjeSavanje — mjere za unapredenje Vijece
rada roditelja
Prikaz stanja u odrzavanju zgrade 1 okolisa
Izvjesée ravnatelja o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u
1.polugodistu $k. god. 2023./2024.

I11.-VII. | Aktualna problematika ravnatelj,
Upisi u skolsku godinu 2024./2025. Vijece
Ukljucenost roditelja u projekte i aktivnosti roditelja
Skole
Postignuéa ucenika na natjecanjima
Analiza rezultata nakon provedbe Nacionalih
ispita u 4. i 8.razredu

VIIL. Raspravljanje o Izvjes¢u o Godisnjem planu i programu ravnatelj,
rada skole za Skolsku godinu 2023./2024. — analiza Vijece
uspjeha ucenika na kraju Skolske godine roditelja

Izvjes¢e ravnatelja o tsanju sigurnosti, provodenju
preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju
zastite prava ucenika u 2. polugodistu Skolske godine
2023./2024.

Prijedlozi za §to kvalitetnije suradnje roditelja i Skole:
produZeni boravak (cijena obroka, suglasnost,
organizacija) i $kolska marenda (cijena obroka,
organizacija)
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6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec Sadrzaji rada IzvrSitelj

IX.,X. Konstituiranje Vijeca ucenika i1 planiranje rada ravnatelj,
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijec¢a pedagog,
ucenika Vijeée
Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama u skoli utenika
Osluskivanje potreba uéenika — primjedbe, prijedlozi,
pohvale
Ukljucivanje u humanitarne akcije

X111, Promicanje prosocijalnog ponasanja u skoli pedagog,
Disciplina u skoli — izostajanje s nastave, krSenje Skolskih Vijede
pravila, prijedlozi za poboljSanje utenika
Analiza postignuc¢a na kraju 1.polugodista i prijedlozi za
povecanje kvalitete rada u nastavi
Ukljucivanje u humanitarne akcije
Plan aktivnosti za 2.polugodiste

THIIR Pripreme i sudjelovanje u organizaciji aktivnosti za Valentinovo i | pedagog,
poklade Vijece
Medusobni odnosi ucenika i ucitelja ucenika
Nenasilna komunikacija

IV.V. Upoznavanje s planom rada i aktivnostima do kraja Skole godine, | pedagog,
dogovor o Danu Skole Vijece
Rezultati procesa samovrednovanja i uloga uc¢enika u njima utenika
Davanje prijedloga o poboljSanju uvjeta rada Skole — skola u
buduénosti

VI. Uspjeh na kraju nastavne godine 2023./2024. — jesmo li dovoljno | pedagog,
uspjesni 1 Sto ¢emo nastojati popraviti u sljede¢oj godini Vijece ucenika

Tijekom | Dogovoris Vijecem ucenika

nastavne | Predlaganje mjera poboljSanja uvjeta rada

godine Pomaganje ucenicima u izvrSavanju Skolskih 1 izvanskolskih
obveza
Aktivno sudjelovanje u razli¢itim oblicima rada u Skoli
Poslovi vezani za Zivot i rad u¢enika u skoli
Poduzimanje mjera i aktivnosti na razvijanju prijateljskih odnosa
u Skoli
Provedba radionica o aktualnim problemima, upoznavanju,
nenasilju
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Tijekom Skolske godine 2023./2024. ravnatelj Skole omogucit ¢e prema financijskim moguénostima
i epidemioloskoj situaciji u€iteljima i administrativno-tehni¢kim radnicima sljedece oblike

permanentnog usavrsavanja:

1. Individualno stru¢no usavrsavanje

2. Kolektivno stru¢no usavrSavanje izvan ustanove sudjelujuci na stru¢nim predavanjima,
aktivima, seminarima, simpozijima i sl.

3. Kolektivno usavrsavanje u ustanovi temeljem predavanja (online), prezentacije te
organizacijom radionica iz metodi¢ko-didaktickog podruéja kao i pedagosko-psiholosko-

defektoloskog aspekta.

7.1. Struéno usavrSavanje u Skoli

Na nivou skole stru¢no usavrSavanje ucitelja i stru¢nih suradnika provest ¢e se na uciteljskim i

razrednim vije¢ima.

7.1.1. Strucna vijeéa

Sadrzaj pevrmanfentnog Ciljne skupine Vrijeme_ Plan_i ran_i
usavrSavanja ostvarenja broj sati
Strucni aktiv ucitelja razredne Ucitelji razredne rujan, sijecanj, 5
nastave nastave travanj, srpanj
Strucni aktiv ucitelja predmetne Ucitelji predmetne rujan, sijecanj, 5
nastave nastave travanj, srpanj
Ukupno sati tijekom Skolske godine 12

7.1.2. Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

SadrZaj permanentnog usavr§avanja Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja Planlgg?il 5573
. A oh 1 . Tijekom Skolske :
Zakoni i Pravilnici Uciteljsko vijece godine 6 sati
Razvojni plan $kole-Tim za kvalitetu Uciteljsko vijece leelg);l(;i;léolske 4 sata
Patronazne sestre Istarskih domova zdravlja: oo 1 . .
Epilepsija Uciteljsko vijece rujan 1 sat
Vanjski predavaé: Mentalno zdravlje -
Podizanje samosvijesti 0 vrijednosti Uciteljsko vijece listopad 2 sata
uciteljske profesije — Lidija KoSir
Skolska knjiga/Profil Kllet Uciteljsko vijece veljaca 2 sata
Filozofski fakultet Pula: Komunikacijske
vjestine/ Disciplina u razredu/ Trening Utiteljsko vijece ozujak 2 sata
socijalnih vjestina/ Skolska kultura
Osnovni seminar medijacije (FSO ZG) Uciteljsko vijece travanj 2 sata
Elektroni¢ko nasilje - Centar za nestalu s 1 o L
izlostavljanu djecu Utiteljsko vijece Svibanj 2 sata
Koristenje rezultata istrazivanja rizi¢nih
ponasanja ucenika osnovnih skola za Uciteljsko vijece lipanj 2 sata
planiranje skolskih preventivnih programa
Ukupno sati tijekom $kolske godine 23 sata
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7.2. Strucna usavrsavanja izvan Skole

7.2.1. Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Planirani
Organizator usavr$avanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja broj
sati
AZOO i MZO svim uéiteljima i struénim | 0 om godine 240
suradnicima
Zupanijsko struéno vijeée
za ravnatelje osnovnih ravnateljima tijekom godine 12
Skola Istarske Zupanije
AZOO pripravnicima tijekom godine 6
Zupanijsko strucno vijee | uciteljima razredne nastave tijekom godine 16
Y . « I uciteljima predmetne . .
Zupanijsko strucno vijece nastave tijekom godine 56
Zupanijsko struéno vijece . .
struénih suradnika pedagogu tijekom godine 24
Upravni Odjel za fll‘.l-c'alncue racunovodi tijekom godine 12
Istarske Zupanije
NSK I GKC knjiznicaru tijekom godine 4
Zupanijsko vijece
knjiZni¢ara Istarske knjiznicaru tijekom godine 18
Zupanije
Nakladnici i druge svim uciteljima i stru¢nim . .
e tijekom godine 20
obrazovne ustanove suradnicima
Ukupno sati tijekom Skolske godine 408
7.2.2. Stru¢na usavrS$avanja na drZzavnoj razini
.. Planirani
. v . T Vrijeme .
Organizator usavrSavanja Namijenjeno - broj
ostvarenja sati
AZOO, HUROS, HZOS, . listopad, prosinac,
UTIRUS ravnatelju orujak 50
AZOO knjiznicaru, pedagogu studeni/travanj 16
UTIRUS, HZOS tajnici, raunovodi listopad, travanj 24
Ukupno sati tijekom Skolske godine 90
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7.3. Ostala stru¢na usavrS$avanja i osposobljavanja

Organizator usavrSavanja

Namijenjeno Vrijeme ostvarenja

Planirani broj

Sati

Rad na siguran nacin i
Osposobljavanje pu¢anstva
za provedbu preventivnih
mjera zaStite od poZara i
spasavanje ljudi i imovine
ugroZenih poZarom

svim novozaposlenim

djelatnicima tijekom godine

Ukupno sati tijekom Skolske godine
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Broj ucenika Nositelji aktivnosti
RUJAN Hrvatski olimpijski dan 136 svi ucitelji, ravnatelj,
11.rujnai 13. rujna 2023. stru¢ni suradnici
30 godina IZ i 80 godina 136 ravnateljica,
prikljuéenja Istre RH razrednici
25. rujna 2023.
Europski dan jezika 73 ucitelji stranih jezika
26. rujna 2023.
LISTOPAD Djedji tjedan 63 razrednici
2.-20.listopada 2023.
Svjetski dan mentalnog 136 razrednici
zdravlja
10. listopada 2023.
Dani kruha i zahvalnosti 136 razrednici, pedagog,
za plodove zemlje ravnatelj,
12.-20.listopada 2023. vjeroucitelj, ucitelji
hrvatskog jezika
STUDENI Medunarodni dan 136 razrednici, pedagog
tolerancije
17.studenoga 2023.
Dan sjecanja na zrtve 16 uciteljica povijesti
Domovinskog rata i Dan
sje¢anja na zrtve Vukovara
i Skabrnje
15.-17.studenoga 2023.
Mijesec knjige 136 knjiznicar, ucitelj
15.listopada — 15. hrvatskog jezika
studenoga 2023.
PROSINAC Obiljezavanje blagdana 136 razrednici, ravnatelj,
Sv. Nikole — zastitnik stru¢ni suradnici,
Zupe i Dan Opéine Barban ucitelj glazbene
6.prosinca 2023. kulture, vjerouditelj
Medunarodni dan 73 Pedagog, razrednici
volontera
5. prosinca 2023.
Sveti Ambrozije 15 osnivac, razrednica
(Skolski medni dani) 1. razred
9.prosinca 2023.
Mijesec borbe protiv 73 razrednici, strucni
oVisnosti suradnici
15. studenog — 15.
prosinca
SIJECANJ Obiljezavanje Sajinske 16 Uciteljica hrvatskoga
tragedije jezika, uciteljica
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9. sijecnja 2024.

glazbene kulture

Svjetski dan smijeha 136 razrednici, strucni
10. sije¢nja 2024. suradnici
Dan sjecanja na Holokaust 16 Uciteljica povijesti
1 sprjeCavanje zlo¢ina
protiv ¢ovjecnosti
27.s1jeCnja 2024.
VELJACA | Dan europskog broja 112 136 Razrednici, struéni
11.veljace 2024, suradnici
Valentinovo 136 Razrednici,
14.veljace 2024. predmetni ucitelji
Poklade 136 Razrednici,
17.veljace 2024. predmetni ucitelji,
struéni suradnici
Dan sigurnijeg interneta 73 Ucitelji informatike,
7.veljace-10.veljace 2024. knjiznicarka
Dan ruzicastih majica 136 Razrednici, pedagog
28. veljace 2024.
OZUJAK Medunarodni dan Zena 136 Razrednici
8.0zujka 2024.
Dani hrvatskoga jezika 73 Uciteljice hrvatskoga
11.-17.0zujka 2024, jezika
Svjetski dan voda 136 Razrednici,
23.0zujka 2024. predmetni ucitelji,
stru¢ni suradniCi
TRAVANJ Projektni dan Zavicajne 136 Razrednici,
nastave predmetni ucitelji,
18.travnja 2024. stru¢ni suradnici
Dan planeta Zemlje 136 Razrednici
21.travnja 2024.
SVIBANJ Dani medijske pismenosti 73 Stru¢ni suradnici
2.-5.svibnja 2024.
Sportski dan skole 136 svi djelatnici skole
29.svibnja 2024.
LIPANJ/ Zavrs$na priredba 136 razrednici, ravnatelj,
SRPANJ 14.lipnja 2024. struéni suradnici,
ucitelj glazbene
kulture, ucitelj
hrvatskoga jezika
Dan CetvrtaSa 17 razredna uciteljica
21.6.2024.
Dan osmasa 16 razrednik, pedagog,
5. srpnja 2024. ravnatelj
TIJEKOM Skolski list 136 ucitelji informatike,
SKOLSKE knjiznicarka,
GODINE predmetni i razredni

ucitelji, pedagoginja,
ravnateljica
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8.2. Plan provedbe nacionalnih ispita u godini 2023./2024.

U skolskoj godini 2023./2024. provest ¢e se nacionalni ispiti za ucenike ¢etvrtog i 0Smog razreda u
svim osnovnim S$kolama. Ucenici 4. razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskog jezika,
Matematike i Prirode i drustva, a uCenici 8. razreda iz Hrvatskog jezika, Matematike, Engleskog
jezika, Geografije, Povijesti, Fizike, Kemije i Biologije. Ispite ¢e provesti Nacionalni centar za

vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Kalendar i vremenik provodenja nacionalnih ispita za 4. razred

HRVATSKI JEZIK

MATEMATIKA

PRIRODA I DRUSTVO

ponedjeljak,
4. ozujka 2024.

srijeda,
6. ozujka 2024.

petak,
8. ozujka 2024.

9:00

9:00

9:00

Kalendar i vremenik provodenja nacionalnih ispita za 8. razred

HRVATSKI JEZIK

ENGLESKI JEZIK

MATEMATIKA

ponedijeljak, srijeda, petak,
11. ozujka 2024. 13. ozujka 2024. 15. ozujka 2024.
9:00 9:00 9:00
BIOLOGIJA FIZIKA
utorak, Cetvrtak,
19. ozujka 2024. 21. ozujka 2024.
9:00 9:00
POVIJEST KEMIJA GEOGRAFIJA
ponedijeljak, utorak, srijeda,
25. ozujka 2024. 26. ozujka 2024. 27. ozujka 2024.
9:00 9:00 9:00
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8.3. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Zdravstvena zastita ucenika planira se cijele Skolske godine. Lijecnik Skolske medicine obavljat ¢e
sistematske preglede ucenika te cijepljenje prema kalendaru cijepljenja za djecu Skolskog uzrasta u
ambulanti. Razrednici svih razrednih odjela u svoje ¢e planove razrednika planirati sadrzaje kojima
se ostvaruju odgojno-obrazovne zadace iz podrucja zdravstvenog, socijalnog i ekoloskog odgoja
ucenika, a u skladu s uzrastom ucenika.

Socijalna zastita ucenika obavlja se uz suradnju Centra za Socijalnu skrb i ukljuéivanjem
humanitarne akcije tijekom cijele Skolske godine.

SADRZAJ BROJ UCENIKA NOSITELJI
Sistematska obrada ucenika I. 15 skolski dispanzer
razreda
Sistematski pregle_d zubi 19 skolski dispanzer
(Zubna putovnica)
Organizacija sistematskih 33 Skolski dispanzer i razredni ucitelji
pregleda ucenika V. i VIIIl. Razreda
e e Skolski dispanzer, razredni ucitelji L. i
Cijepljenje ucenika u skladu 31 VIII. razreda, ravnateljica,

sa zakonom pedagoginja

Otkrivanje i lijecenje ucenika

slabog vida po potrebi Skolski lije¢nik, ucitelji
Obraz"““bsigﬂ;;j.‘é‘ u nastavi 37 Uditeljica ii ucitelj biologije
Odrzavanje osobne higijene 136 svi ucitelji 1 djelatnici Skole

Odrzavanje higijene u
ucionicama, hodnicima i 27 dezurni ucitelji i spremacice
skolskom dvoristu

Odrzavanje higijene u

sanitarnim prostorima 139 spremacice i svi ucenici Skole
Sportska natjecanja po potrebi ucitelji RN, uciteljica TZK i ucenici
Prijevoz ucenika putnika 4 vozacdi, ravnateljica
Prehrana ufenika 15 ravnateljica, pedagoginja, razrednici,

kuhari

Humanitarna akcija ucitelji, ucenici, Hrvatski Crveni

Solidarnost na djelu po potrebi kriz, pedagoginja
. . razrednici, ucitelji u pratnji, putnicke
I1zleti po potrebi agencije
Suradnja s Centrom za 0 potrebi pedagoginja, ravnateljica, Centar za
socijalnu skrb pop socijalnu skrb
Humanitarna akcija 00 potrebi Svi uditelji, uéenici, ravnateljica,

Skole za Afriku pedagoginja
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8.4. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Svi zaposlenici do 50 godina starosti svake 3 godine, a zaposlenici iznad 50 godina starosti svake 2
godine, temeljem ¢lanka 72. TKU za javne sluzbe (NN br.56/22) imaju pravo na sistematski pregled
u vrijednosti od 160 eura. Radnici ¢e na isti, prema redoslijedu upuéivanja, obaviti sistematske
preglede krajem mjeseca kolovoza.

8.5. Skolski preventivni programi

Skolski preventivni program $kole je program $kole koji je usmjeren na ispitivanje pojavnosti
rizi¢nih oblika ponasanja, na ispitivivanja naj¢es¢ih rizi¢nih oblika ponaSanja i na utvrdivanje
ucenika koji iskazuju problem u ponasanju. Sadrzaji preventivnog programa integrirani su u
redovnu nastavu, satove razrednog odjela, izvannastavne I izvanskolske aktivnosti.

Nositelji programa:
Ravnatelj, stru¢ni suradnik, ucitelj razredne i ucitelji predmetne nastave, predstavnik ucenika,
predstavnik roditelja, predstavnik lokalne samouprave i vanjski suradnici.

CILJEVI PROGRAMA:

Osnovni cilj 1 zadac¢a Skolskog preventivnog programa zlouporabe sredstava ovisnosti je smanjenje
interesa mladih za uzimanje sredstava ovisnosti, stvaranje kod mladih pozitivne slike o sebi,
razvijanje 1 ucvrS¢ivanje samopouzdanja te unapredivanje i1 poboljSanje kvalitete Zivota, a
koncipiran je kao integralni dio odgojno-obrazovnog procesa. Zapravo, bazira se na usmjeravanju
ucenika prema druStveno prihvatljivim oblicima ponaSanja, promicanju zdravih stilova Zivota te
savjetovanju za donoSenje kvalitetnih odluka i prihvatljivo rjeSavanje izazova.

AKTIVNOSTI su usmjerene na usvajanje:

e prevencija vrinja¢kog nasilja

¢ informacija o $tetnim posljedicama koje izazivaju sredstva ovisnosti alkohol i duhan

e educiranje roditelja na roditeljskim sastancima i radionicama

e upucivanje u vjestine koje ¢e pomoci pojedincu u problemima odrastanja i odlu¢ivanja o
sebi: vjeStine kvalitetnog samopotvrdivanja, komunikacijskih vjeStina, razvijanjem
tolerancije prema razli¢itosti, poticanje prijateljskih odnosa medu vr$njascima, vjestine
svladavanja Zivotnih problema, razvoj kritickog miSljenja, vjeStine odupiranju pritisku
grupe, vjesStine zdravog, nerizi€nog druZenja i zabavljanja, vjestine nadvladavanja dosade,
neuspjeha, niskog samopostovanja 1 depresije.

Vremenik plana aktivnosti uskladen je s programom rada stru¢nog suradnika pedagoga, nastavnih

predmeta (osobito prirode, biologije i vjeronauka), satovima razrednika od 1. do 8. razreda
ukljucujuéi teme koje proizlaze iz medupredmetnih tema te s programom rada stru¢nog suradnika

cey e

Sudionici programa su ucitelji, u€enici i njihovi roditelji.

Plan rada Skolskog preventivnog programa za Skolsku godinu 2023./2024. priloZen je GodiSnjem
planu i programu.
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8.6. Akcijski plan za provodenje antikorupcijskog programa u Osnovnoj $koli Jure Filipovi¢a Barban

Broj Cilj Mjera Aktivnosti Ciljne skupine Rok NadleZnost
Poboljsanje usluga javnog sektora s naglaskom na jacanje odgovornosti za uspjesno ostvarenje zadaca i promicanje izgradnje integriteta i transparentnosti
1.1 | Jadanje integriteta, | Objavljivati planove i Objava Godi¥njeg plana i programa [SVi zaposlenici, tre¢e osobe|Kontinuirano [Ravnatelj,administrativno osoblje
odgovornosti i programe rada, financijska |rada, Skolskog kurikuluma, izvrSavanje
transparentnosti u | izvjeSca na svojim Financijskog plana, Plana nabave te
radu internetskim stranicama ostalih dokumenata
1.2 | Jacanje integriteta, [Pravodobno i istinito Objava odluke (poziv roditeljima) o [Svi zaposlenici, roditelji, ~ |Kontinuirano [Ravnatelj, pedagog, administrativno
odgovornosti i obavjestavati javnosti o upisu djece u prvi razred osnovne  [ucenici, trece osobe izvrSavanje |0soblje
transparentnosti u  obavljanju djelatnosti ili Skole i prvi razred srednje skole,
radu dijela djelatnosti za koju je  (Objava rasporeda informacija za
losnovana na nac¢in odreden rot()j_ltelje, ika pisanih .
statutom ustanove sukladno ~ OJava Vremenika pisanin provjera
. o (e Dnevnik),
zakonu i aktu o osnivanju ; Sy
Objava rasporeda sati u¢enika
1.3 | Jadanje integriteta, |Gradane, pravne osobe i druge  [Objava odluke (poziv roditeljima) o [Svi zaposlenici, roditelji, |Kontinuirano [Ravnatelj, pedagog, administrativno
odgovornostii  [korisnike pravodobno i na upisu djece u prvi razred osnovne ~ [i¢enici, trece osobe izvrSavanje |osoblje
transparentnosti u [pogodan nacin obavjestavati o kkole
radu uvjetima i nacinu davanja svojih
u_sluga : opavljar?ju'poslova 2 Objava svih aktivnosti i dogadanja u
djelatnosti za koju je ustanova :
losnovana ustanovi
1.4 | Jaanje integriteta, (Odmah ili iznimno u Postupanje po Zakonu o pravu na  [SVi zaposlenici, roditelji, |Kontinuirano [Ravnatelj, administrativno osoblje,
Odgovornosti i primjerenom roku dati svakom pristupu infOI’maCijama, ucenici, trece osobe izvréavanje pedagog, Uéltel_]l
transparentnostj u  gradaninu, pravnoj osobi i
radu drugom Korisniku, na njihov Izvjeséivanje roditelja o uspjehu i
zahtjev, obavjeStenje o uvjetima y]adanju uéenika,
i nac¢inu pruzanja svojih usluga i
obavljanju poslova iz djelatnosti |0 drzavanje roditeljskih sastanaka,
za koju je ustanova osnovana,
dati mu potrebne podatke i
upute
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1.5 | Jadanje integriteta, [Objavljivanje informacija Postupanje prema Zakonu o javnoj [Svi zaposlenici i trece Kontinuirano [Ravnatelj,Skolski odbor
odgovornostii  [vezano uz postupak javne  |habavi, osobe izvriavanje
transparentnosti u nabave sukladno vaze¢im
radu propisima Objava na web stranici $kole
1.6 | Jalanje integriteta, |Utvrdivanjeina odgovarajuéi  |Analiza Tima za kvalitetu Svi zaposlenici, roditelji, |Kontinuirano [Ravnatelj,clanovi tima( uitelji i
odgovornosti i [nacin javno objavljivanje (samovrednovanje) uenici, treée osobe izvrSavanje  struéni suradnici
transparentnosti u podataka o glavnim rizicima
radu koj ir_na je Elstano_va i_zloienz_i,
kao i procjenu vjerojatnosti
ostvarenja potencijalnih rizika i
nacin upravljanja doti¢nim
rizicima
Obavljanje poslovanja na pravilan, etican, ekonomican, ucinkovit i djelotvoran nacin
2.1 | Jacdanje integriteta, |Uvodenje obveze Potpisivanje Izjave ¢lanova Clanovi Skolskog odbora, |kraj travnja [Ravnatelj,tajnica
odgovornosti i potpisivanja izjave o Skolskog odbora, ravnatelja i ravnatelj, ovlaSteni
transparentnosti u |povjerljivosti i nepristranosti |ovlastenih predstavnika naruéitelja [predstavnici naruitelja
radu za zaposlenike zaposlene na o nepostojanju sukoba interesa
radnim mjestima koja su,
analizom i procjenom rizika,
ocijenjena visokim stupnjem
rizika u pogledu korupcije
(za sudionike postupaka
javne nabave, izdavanja
dokumenata kojima se
ostvaruju odredena prava,
itd.).
2.2 | Stvaranje preduvjeta |Utvrdivanje obveze Imenovanje povjerenstva za Svi zaposlenici, treCe osobelkraj prosinca |Ravnatelj,tajnica, osoba imenovana

za sprjecavanje
korupcije na svim
razinama

[povjerenstva za pracenje
etickog kodeksa i tima za
kvalitetu

pracenje etickog kodeksa
Imenovanje Tima za kvalitetu i
Izrada godiSnjeg plana rada Tima za
kvalitetu

za povjerenika za eticki kodeks,
Clanovi tima za kvalitetu
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2.3 | Afirmacija pristupa [Povecanje razine znanja Informiranje o provedenim mjerama| Ravnatelj, svi zaposlenici [Kontinuirano|Ravnatelj,zaposlenici imenovani od
»nulte tolerancije“  zaposlenika o poznavanjui  [prema svim adresatima (na $kolskim| izvrSavanje [ravnatelja
na korupciju funkcioniranju poslovanja,  |vije¢ima, skupu radnika, Skolskom
kako bi bilo moguce odboru) i na web stranici §kole
poslovanje, odnosno
cjelokupni sustav dalje
razvijati i poboljSavati
2.4 | Afirmacija pristupa [Uvodenje obvezne Upoznavanje s akcijskim planom Ravnatelj, svi zaposlenici |Kontinuirano [Ravnatelj, zaposlenici imenovani od
Hnulte tolerancije specijalizirane poduke provodenja antikorupcijskog izvrSavanje [ravnatelja
na korupciju zaposlenika iz podrucja ctike, programa na $kolskim Vije¢ima,
informiranja, financijskog .
upravljanja, unutarnjeg nadzora skupu radnika
i kontrole, javne nabave te
zaStite oStecenika i osoba koje
u dobroj vijeri prijavljuju
korupciju.
Uskladivanje poslovanja sa zakonima, propisima, politikama, planovima i postupcima
3.1 | Stvaranje preduvjeta Imenovati osobe Donesena Odluka o imenovanju Ravnatelj, Skolski odbor, | 2023./2024. [Ravnatelj
za sprjecavanje za informiranje sluzbenika za informiranje Vijece roditelja, Vijece
korupcije na svim ucenika, svi zaposlenici,
razinama tre¢e osobe
3.2 | Stvaranje preduvjeta |Imenovati povjerenstvoza  [DonoSenje Odluke o imenovanju Ravnatelj, Skolski odbor, |kraj prosinca Ravnatelj
za sprjeavanje  pracenje etickog kodeksa [povjerenstva za pracenje eti¢kog Vijece roditelja, Vijece
korupcije na svim kodeksa udenika, svi zaposlenici,
razinama tre¢e osobe
3.3 | Stvaranje preduvjeta | Uspostavljanje i/ili jatanje  [Kontrola i nadzor nad poslovnom | Ravnatelj, svi zaposlenici |KontinuiranoRavnatelj
za sprjeavanje  sustava financijskog djelatnoséu i poslovnim izvr§avanje
korupcije na svim  |upravljanja i kontrole upravljanjemu skladu sa vaze¢im
razinama zakonskim odredbama
3.4 | Stvaranje preduvjeta [Uspostavljanje i/ili jatanje  [Unutarnja revizija je ustrojenana  [Svi zaposlenici Kontinuirano

za sprjecavanje
korupcije na svim
razinama

unutarnje revizije

razini Osnivacéa

izvrSavanje

83



8.7. Samovrednovanje Skole

Samovrednovanje je proces sustavnog i kontinuiranog pracenja, analiziranja i procjenjivanja
uspjesnosti rada Skole. Clanovi Skolskog tima za kvalitetu pratit ¢e Skolske godine 2023./2024.
realizaciju Skolskog razvojnog plana prema postavljenim prioritetnim podrucjima.

Prioritetna podrucja unapredenja su:
- Stvaranje Skole kao zajednice
- Ukljucivanje u projekte i timski rad
- Dosljedno provodenje Skolskih pravila

Uz postavljena priroritetna podruc¢ja, produbit i1 radit ¢e se na stru¢nosti kadra, materijalnim i
prostornim uvjetima, kvaliteti Skole, koriStenju raznih metoda te kulture Skole.

Nagalsak ¢e biti na Skoli kao mjestu druzenja, smijeha, podrske, ucenja, kreativnosti, mjesto
stvaranja uspomena gdje su prijatelji stvarni izvor samopouzdanja. Postizanjem toga, laksce ¢e se

nadoknaditi gradivo i nauciti novo. Temeljem pracenja i analizom anketa, izvrSit ¢e se
Samovrednovanje Skole.

8.8. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Za ovaj programa zaduzen je pedagoginja Skole uz suradnju razrednice VIII. razreda.

Redni
broj
1. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje Pula X.

2. Distribucija informativnih materijala o srednjoj $koli Il. - VI
3. Predavanje na satu razrednika o profesionalnim interesima X1 —1.
4 Izbor zanimanja — predavanje za ucenike 8. razreda i roditelje 1. - V.

Anketiranje ucenika 8. razreda o izboru zanimanja
Upucivanje ucenika s teSkocama u razvoju i zdravstvenim
teSko¢ama na obradu u sluzbu Profesionalnog informiranja i
savjetovanja pri Zavodu za zaposljavanje

Identifikacija uCenika sa suzenim izborom zanimanja 1.
Upucivanje ucenika i roditelja na stranice Zavoda za zapoSljavanje v
putem e-aplikacije — Upisi u srednje $kole '
Individualni razgovori s u¢enicima i roditeljima IX. - VL
Organizacija posjeta srednjim $kolama (Virtualni dan otvorenih
vrata)

Sadrzaj rada Vrijeme

o1

© o N o
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan opremanja
- racunala (informaticka ucionica, uredi)
- fotokopirni stroj u boji

Plan za investicijsko odrZavanje $kole
- nastavak rada na projektu Ucionica u masliniku (ishodovanje idejnog projekta)
- uredenje okolisa igralista (tvrda podloga, izgradnja zida)
- iskop za oborinsku odvodnju s ugradnjom materijala za drenazu ispred skole
- ugradnja geo tekstila [ ugradnja oblutaka na ulazu u skolu
- liCenje unutrasnjih zidova zgrade
- nabava i montaza komarnika za kuhinjske prozore
- ugradnja nadstre$nice na kuhinjskom ulaza radi prijema robe
- sanacija zida u kuhinji
- sanacija postojece Zeljezne ograde na Skolskoj terasi
- nastavak druge faze popravaka prozora na cijeloj zgradi
- popravak klime u Skolskoj dvorani
- ugradnja tende ili nabavka suncobrana na $kolskoj terasi
- nabavka klima uredaja za ucionice razredne nastave
- kuhinjska kolica

Realizacija plana nabave i opremanja ovisit ée o: financijskim sredstvima Skole, o financiranju od
strane osnivaca i o donacijama.
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10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i prografna rada $kole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi

2. Planovi razrednika

3. Individualizirani kurikulumi za u¢enike po redovitom programu uz individualizirane postupke
4. Individualizirani kurikulum za uéenike po redovitom programu uz prilagodbu sarZaja 1
individualizirane postuke

5. Odluke o tjednim i godi§njim zaduZenjima ucitelja i stru¢nih suradnika u sk. god. 2023./2024.
6. Plan i program rada Skolskog preventivnog programa

7. Skolski razvojni plan

8. Plan i program rada Ucenicke zadruge ,,Smokvenjak*

9. Plan i program rada $kolskog sportskog drustva ,,Prstenac*

KLASA: 602-01/23-02/7
URBROJ: 2168-3-01/1-23-1

Ravnateljica Predsjednica Skolskog odbora

Danijela Grgorinié, prof.

Marina Calié, prof. /
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